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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 
 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN 
PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 
 

0003-JNPL-DT- JNDA-2026 
 

FECHA DE INFORME   
(DD-MM-AAAA) 

 
16/03/2026 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL 
SERVIDOR 

 
PUESTO QUE OCUPA: 

Paredes Leiva Jeniffer Nicole Técnica Provincial Cantonal 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE 
PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

(Tena- Napo) y (Puyo- Pastaza) Direccion Técnica 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Nro. Nombre Del Funcionario Cargo 

01 Sr. Julio Eduardo Jimenez Presidente Jnda 

02 Abg. Jeniffer Paredes Técnica 

03 Sr. Juan Carlos Tapia Conductor 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
INFORME DE ACTIVIDADES: 

Mediante Memorando Nro. JNDA-P-2026-0084-M, de fecha, 10 de marzo de 2026, 

suscrito por el presidente de la junta nacional de defensa del artesano, el Sr. Julio 

Eduardo Jiménez; mismo que en su parte pertinente menciona: 

“(…), autorizo el gasto y dispongo el inicio de las gestiones administrativas 

correspondientes para la comisión a realizarse en la provincia del Napo y Pastaza, del 11 al 

13 de marzo de 2026, para mi persona y el equipo de apoyo designado. Para tal efecto, 

solicito se proceda de acuerdo a sus competencias con las siguientes actividades: Dirección 

Administrativa: Asignar el vehículo institucional y emitir las respectiva órden de 

movilización desde el miércoles 11 de marzo a las 8:00 hasta el viernes 13 de marzo a las 
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23:55. Se requiere una unidad para mi traslado.  

Detalle de los servidores miembros de la comisión y los montos: 

  (…)” 

 

Con este antecedente; procedí a realizar las acciones encomendadas, tal como se detalla 

a continuación: 

 

11/03/2026: 

 

A las 09h30, me trasladé vía terrestre desde la ciudad de Quito a la ciudad de Tena, la 

llegada a la ciudad del Tena fue a las 14h00. 

 

A las 14h00, me dirigí a la Junta Provincial del Napo, para brindar la capacitación a la 

técnica sobre el implemento del nuevo instructivo para la formación y titulación de los 

maestros de taller de los centros de formación artesanal, e implemento del nuevo 

instuctivo de titulación artesanal en las modalidades por practica profesional, por propios 

derechos y por convalidación profesional, terminando a las 17h00. 

 

Me hospedé en el Tena. 

 

12/03/2026: 

 

A las 08h00, estuve en las instalaciones del gremio de artesanos de la construcción civil 

del tena; lugar donde se desarrollo el asesoramiento y capacitación para el implemento 

del nuevo instructivo para la formación y titulación de los maestros de taller de los centros 

de formación artesanal, e implemento del nuevo instuctivo de titulación artesanal en las 

modalidades por practica profesional, por propios derechos y por convalidación 

profesional; teminando a las 16h00. 
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A las 16h00, me traslade vía terrestre a la ciudad del Puyo; llegando a las 17h30. 

 

Me hospedé en el Puyo esa noche. 

 

13/03/2026: 

A las 08h00, me dirigí a la sede del Centro de Formación Artesanal Particular “Ciudad del 

Puyo”; lugar donde se desarrollo el asesoramiento y capacitación para el implemento del 

nuevo instructivo para la formación y titulación de los maestros de taller de los centros de 

formación artesanal, e implemento del nuevo instuctivo de titulación artesanal en las 

modalidades por practica profesional, por propios derechos y por convalidación 

profesional; teminando a las 16h30. 

 

A las 16h30, retornamos a la ciudad de Quito, llegando a las 22h30. 

 

Productos alcanzados: 

1.- Asesoramiento para la implementación de los nuevos instructivos de titulación. 

2.- Capacitación sobre los nuevos instructivos de titulación de manera efectiva. 

3.- Solventar dudas a los artesanos acerca de los nuevos instructivos. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
Nota 

Estos datos se refieren al tiempo 
efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento del servicio institucional 
según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

11/03/2026 13/03/2026 

HORA 
hh:mm 

09h30 22h30 

 

 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 
FECHA  

dd-mm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

TERRESTRE 

 
INSTITUCIONAL QUITO – TENA    11/03/2026 09H30 11/03/2026 14H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL TENA – PUYO 12/03/2026 16H00 12/03/2026 17H30 

 

TERRESTRE 

 

INSTITUCIONAL PUYO - QUITO 13/03/2026 16HH30 13/03/2026 22H30 
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los 

pases a bordo o boletos. 

 

OBSERVACIONES 

 

 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 

COMISIONADO 

 

 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del 

término de 4 días del cumplimiento de servicios 

institucionales, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir los valores percibidos. Cuando el 

cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá 

adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 

Autoridad o su Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 
JENIFFER NICOLE PAREDES LEIVA 

TÉCNICA PROVINCIAL CANTONAL 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE 

DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE 

LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
 ING. JAVIER ZAMBRANO 

DIRECTOR TÉCNICO JNDA 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
ING. JAVIER ZAMBRANO 

DIRECTOR TÉCNICO JNDA 
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