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Junta Nacional de Defensa del Artesano

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
003-JCTC-JNDA-DADM-2026

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
02/02/2026

DATOS

GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O ELL
SERVIDOR
Tapia Cadena Juan Carlos.

PUESTO QUE OCUPA:
CHOFER INSTITUCIONAL

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

MANABI (MANTA)

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
LA O EL SERVIDOR

DIRECCION ADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Srta. Poleth Paredes.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Mediante el memorando Nro. INDA-P-2026-0033-M, de fecha 28 de Enero, con el memorando No. INDA-P-2026-0034-M de
fecha 29 de Enero del 2026, el Sefior Eduardo Jiménez, Presidente de la JNDA, autoriza el cumplimiento de la comision de
servicios, con la orden de movilizacion Nro. 2766, me trasladé con el siguiente detalle:

29/01/2026
Sali de la ciudad de Quito a las 13H00 con destino al cantén Manta, llegando a las 21HO00, ciudad donde pernoctamos.

30/01/2026
A las 08HO0 nos trasladamos a cumplir con el itinerario asignado, dentro de la provincia terminando a las 18HO0O0,
pernoctamos en la misma ciudad de Manta.

31/01/2026

Siendo las 08HO00 nos fuimos a cumplir con la agenda dentro de la provincia de Manabi terminando a las 17H00 Pernoctamos
en la misma ciudad de Manta.

01/02/2026

Siendo las 09HO00 nos salimos a cumplir con el itinerario asignado terminando a las 15H00, retornamos al a la ciudad de Quito
llegando a las 22H00.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Se realizo la comision, cumpliendo con todas las disposiciones emitidas por la Maxima, Autoridad llegando a
Quito sin novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
ad 29/01/2026 01/02/2026 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
“mmm-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm 13H00 22H00 hasta su llegada de estos sitios.
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Codigo Postal: 170522 / Quito Ecuador
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TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) aaaa hh:mm aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL | QUITO - MANTA 29/01/2026 13HO00 29/01/2026 21HO00
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - QUITO 01/02/2026 15H00 01/02/2026 22H00
OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
COMISIONADO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
JUAN CARLOS TAPIA
CHOFER

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar

la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

4 velidar nicanente con Firnasc

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
i .

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
MGS. ANDRES GALINDO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO INDA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
MGS. ANDRES GALINDO

DIRECTOR ADMINISTRATIVO INDA

Direccion: Mariscal Foch E4-38 entre Colon y Cordero

Codigo Postal: 170522 / Quito Ecuador
Teléfono: +(593 2) 3931150 - www. artesanos. gob. ec
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