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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 
001-JAZC-JNDA-DADM-2025 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

24/11/2025 

 

 

DATOS GENERALES 

 

 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL 

SERVIDOR 
PUESTO QUE OCUPA: 

Javier Andrés Zambrano Cueva. CHOFER INSTITUCIONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE 

LA O EL SERVIDOR 

 ESMERALDAS (QUININÉ - ESMERALDAS - 

TONSUPA) 

 

DIRECTOR ADMINISTRATIVO  

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 Sr. Julio Eduardo Jiménez, Presidente de la JNDA, Sr. Jorge Abad Director de Talento Humano, Sr. Javier Zambrano Director Administrativo, 

Sr. Juan Carlos Tapia, Conductor. 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 

Con el memorando Nro. JNDA-P-2025-0235-M del 18 de Noviembre del 2025, el Sr. Eduardo Jiménez, Presidente de la JNDA, 

se autoriza la comisión de servicios con la orden de movilización Nro. 2730, me trasladé con los funcionarios de la JNDA de 

acuerdo con el siguiente detalle: 

 

19/11/2025 

Salimos de la ciudad de Quito a las 11H30 con destino a la ciudad de Quinindé, llegando a las 16H30; culminando las actividades 

a las 20H00, nos trasladamos a la ciudad de Esmeraldas al no tener disponibilidad de hospedaje debido a los eventos por la 

provincialización de Esmeraldas; nos dirigimos a la parroquia Tonsupa, llegando a las 22H30, y pernoctamos en la dicha localidad. 

 

20/11/2025 

A las 09h00 nos trasladamos a la ciudad de Esmeraldas, llegando a las 09H40; se revisaron y levantaron los bienes de la Junta 

Provincial de Defensa del Artesano de Esmeraldas, así como el estado de los pagos pendientes de arriendos y servicios básicos; 

finalmente, se coordinó el proceso para renovación del alquiler de la oficina de la JPDA de Esmeraldas; terminando el itinerario 

a las 18H00 retornamos a la parroquia Tonsupa llegando a las 18H40, donde pernoctamos.  

 

21/11/2025 

Siendo las 09H30 retornamos a la ciudad de Quito llegando a las 17H00. 

 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

 

Se levantaron los bienes de la JPDA de Esmeraldas, se actualizó el estado del arriendo y servicios básicos, y se coordinó y 

conversó el proceso para renovar el alquiler de la oficina dónde funciona la JPDA de Esmeraldas, esto considerando que el contrato 

acaba a fin de año y deben realizarse de manera expedita el proceso de renovación; para no afectar a la operación de la JPDA y la 

atención al ciudadano. 

 

Se realizo la comisión, con la novedad de que, por la estadía de ciudadanía en general y diversas autoridades en la ciudad de 

Esmeraldas por los eventos de la provincialización de Esmeraldas, no se disponía de hoteles por tal motivo nos trasladamos a la 

parroquia Tonsupa, para poder pernoctar, cumpliendo así con todas tareas asignadas llegando a Quito sin novedad. 
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 

el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida 

del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  

dd-mmm-aaa 
19/11/2025 21/11/2025 

HORA  

hh:mm 
11H30 17H00 

 

 

 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
QUITO - 

QUININDÉ 
19/11/2025 11H30 19/11/2025 16H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
QUININDÉ - 

TONSUPA 
19/11/2025 20H00 19/11/2025 22H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
TONSUPA - 

ESMERALDAS 
20/11/2025 09H00 20/11/2025 09H40 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
ESMERALDAS -

TONSUPA 
20/11/2025 18H00 20/11/2025 18H40 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
TONSUPA - 

QUITO 
21/11/2025 09H30 21/11/2025 17H00 

 

OBSERVACIONES 

 

NOTA:  En referencia al hospedaje se pernocto en la parroquia Tonsupa al no disponer de hotel por la estadía de 

ciudadanía en general y diversas autoridades en la ciudad de Esmeraldas por los eventos de la provincialización de 

Esmeraldas.  

 

Se debe aclarar que en los memorandos Nros. JNDA-DPP-2025-0217-M y JNDA-P-2025-0237-M del 19 de 

noviembre de 2025, por un error de tipeo se cita el memorando Nro. JNDA-P-2025-0225-M de fecha 18 de 

noviembre de 2025, cuando lo correcto es el memorando Nro. JNDA-P-2025-0235-M del 18 de noviembre de 

2025. 

 

Adicionalmente, en la solicitud se registra erróneamente en la ruta ESMERALDAS MU ISNE en fecha de llegada 

se coloca erróneamente 20-11-2025, siendo lo correcto: 21-11-2025 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 

COMISIONADO 

 

 

 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término 

de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario la liquidación se demorará e incluso de no 

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

JAVIER ZAMBRANO CUEVA  

DIRECTOR ADMINISTRATIVO JNDA 

 

http://www.artesanos.gob.ec/
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FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O 

EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

 JAVIER ZAMBRANO CUEVA  

DIRECTOR ADMINISTRATIVO JNDA 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

JULIO EDUARDO JIMENEZ 

PRESIDENTE DE LA JNDA 
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