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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

001-APF- JNDA – DT -2025 

FECHA DE INFORME (DD-MMM-AAAA) 

09/12/2025 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

GUIDO ANDRES PEÑAFIEL FREIRE DIRECTOR TECNICO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

GUAYAS (GUAYAQUIL) DIRECCIÓN TÉCNICA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Sr. JULIO EDUARDO JIMENEZ, PRESIDIENTE DE LA JNDA, DRA. ANTONIETA GUARDERAS, DIRECTORA DE 
ASESORIA JURIDICA, EC. ANDRES PEÑAFIEL, DIRECTOR TECNICO, DR. FAUSTO BARRERA, SECRETARIO 

GENERAL, LIC. MAYRA AUCATOMA, FUNCIONARIA DIRECCION TECNICA.  
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Con memorando No. JNDA-P-2025-0192-M del 14 de octubre del 2025, el Sr. Eduardo Jiménez, Presidente de la JNDA , se 
autoriza la comisión de servicios, y mediante memorando No. JNDA-P-2025-0200-M, de 20 de octubre de 2025, se informa que 
se cambió el itinerario manteniendo al Comisión en la Ciudad de Guayaquil, y se realizaron las siguientes actividades.  
  
15-10-2025  
  
10:30  a 11:25 Traslado vía aérea a la ciudad de Guayaquil  
11:45 a 12:15 Traslado a las oficinas de la JNDA  
12:15 a 13:00  Reunión con los analistas de la Junta Provincial  
13:00 a 14:00 Almuerzo  
14:00 a 14:15 Traslado de la JNDA a la Gobernación   
14:15 a 15:45 Reunión de trabajo con los representantes de los Centros, Gremios y Federaciones.   
15:45 a 16:00 Traslado a las oficinas de la JNDA  
16:00 a 18:00 Revisión de procesos pendientes de calificación, recalificación y expedientes. 

18:00 a 19:00 Traslado al Hotel  
  
16-10-2025  
  
08:00 a 8:30: Traslado a la oficina de la Junta en Guayaquil  
08:00 a 13:30: Revisión de trámites pendientes de titulación de CFA y reunión con funcionarios   

13:30 a 14:15: Almuerzo  
14:15 a 18:00: Asignación de inspecciones para calificación, recalificación de artesanos 
18:00: Traslado al Hotel.  
  
17-10-2025  
  
07:30 a 8:00: Despacho de trámites pendientes   
8:00 a 8:30: Traslado a las oficinas   
8:30 a 10:30: Revisión y asignación de fechas de titulación para Centros de Formación Artesanal 

10:30 a 13:00: Planificación de inspecciones para calificación y recalificación de artesanos.  
13:00 a 14:00: Reunión con el Equipo Técnico de la Junta, para revisión de pendientes y establecimiento de hoja de trabajo.   

14:00 a 14:20: Traslado al Aeropuerto.  
14:20 a 15:20: Despacho de Memorando   
15:20 a 16:15: Traslado de Guayaquil a Quito  
  
PRODUCTOS ALCANZADOS:  

• Revisión de trámites pendientes de titulación de Centros de Formación Artesanal  
• Establecimiento de Cronograma de Titulación de Centros de Formación Artesanal  
• Planificación y recalificación de inspecciones para el otorgamiento de calificación de artesanos  
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
ESTOS DATOS SE REFIEREN AL TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADO EN 
EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, DESDE LA SALIDA 
DEL LUGAR DE RESIDENCIA O TRABAJO HABITUALES O DEL 
CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL SEGÚN SEA EL CASO, 
HASTA SU LLEGADA DE ESTOS SITIOS. 

FECHA  
DD-MMM-AAA 

15/10/2025 17/10/2025 

HORA  
HH:MM 

10:30 16:15 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (AÉREO, TERRESTRE, 
MARÍTIMO,  OTROS) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

AEREO 

 
AVIANCA 

QUITO - 

GUAYAQUIL 
15/10/2025 10:30 15/10/2025 11:25 

AEREO 

 
AVIANCA 

GUAYAQUIL   - 
QUITO 

17/10/2025 15:20 17/10/2025 16:15 

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE PÚBLICO, SE DEBERÁ ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS PASES A BORDO O BOLETOS. 

OBSERVACIONES 
 

NOTA: Se cambio el itinerario de la comisión por disposición de la máxima autoridad el Sr. Eduardo Jiménez 

Presidente de la JNDA.   
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
EL PRESENTE INFORME DEBERÁ PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 
4 DÍAS DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, CASO 
CONTRARIO LA LIQUIDACIÓN SE DEMORARÁ E INCLUSO DE NO 
PRESENTARLO TENDRÍA QUE RESTITUIR LOS VALORES PERCIBIDOS. 
CUANDO EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SEA 
SUPERIOR AL NÚMERO DE DÍAS AUTORIZADOS, SE DEBERÁ ADJUNTAR LA 
AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
DELEGADO 

 
 
 
 

 
 

 

GUIDO ANDRÉS PEÑAFIEL FREIRE 
 DIRECTOR TÉCNICO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 
 

GUIDO ANDRÉS PEÑAFIEL FREIRE 
DIRECTOR TÉCNICO 

SR. JULIO EDUARDO JIMNENEZ  
PRESIDENTE DE LA JNDA 

  

 


		2025-12-09T15:44:49-0500


		2025-12-09T15:45:20-0500


		2025-12-09T15:51:09-0500




