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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

001-MCAN-JNDA-DT-2025 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 
28/10/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
AUCATOMA NOROÑA MAYRA CATALINA ASISTENTE DE FORMACIÓN Y TITULACIÓN ARTESANAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

 GUAYAQUIL – PROVINCIA DEL GUAYAS  DIRECCIÓN  TÉCNICA DE LA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SR. JULIO EDUARDO JIMENEZ, PRESDIENTE DE LA JNDA, DRA. ANTONIETA GUARDERAS, DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA, EC. ANDRES 
PEÑAFIEL, DIRECTOR TECNICO, DR. FAUSTO BARRERA, SECRETARIO GENERAL, LIC. MAYRA AUCATOMA, FUNCIONARIA DIRECCION TECNICA y 
SR. JUAN CARLOS TAPIA, CONDUCTOR JNDA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Mediante memorando No. JNDA-P-2025-0192-M de fecha 14 de octubre del 2025, el señor Julio Eduardo Jiménez, Presidente 
de la JNDA, dispuso la comisión de servicios y con memorando No. JNDA-P-2025-0200-M de fecha 20 de octubre del 2025, 
dispone el cambio de itinerario, para cumplir las siguientes actividades:  
  
15/10/2025: 

 Siendo las 00H10 salimos en vehículo institucional con destino a la ciudad de Guayaquil arribando a las 07h00.  

 A las 08h10 nos movilizamos hasta la Junta Provincial del Guayas. 

 A las 08h20 Reunión de trabajo con Técnicos Provinciales de la Junta Provincial de Defensa del Artesano del Guayas, 
con la finalidad de conocer sobre los trámites que se encuentran pendientes como son: calificaciones y 
recalificaciones artesanales, cursos de práctica profesional, revisión de actas de grado que deben ser enviadas a 
Planta Central para el proceso de refrendación, solicitudes de Apertura y Funcionamiento, Ampliaciones de Rama 
Artesanales y otros de Centros de Formación Artesanal, actividad que culminó a las 11h40 

 A las 12h00 Reunión de trabajo con el señor Presidente de la JNDA, quien da las directrices pertinentes con la 
finalidad de proceer con el despacho de trámites pendientes, culminando a las 13h20. 

 A las 14h15 Reunión en la Gobernación del Guayas, a la cual asitió el equipo de trabajo designado a la comisión, 
presidido por el señor Julio Eduardo Jiménez, Preisdente de la JNDA, de igual manera se contó con la presencia de 
Directores de los Centros de Formación Artesanal de la provincia, Dirigentes de las distintas Organizaciones 
Artesanales y Artesanos en general, en dicha reunión se trataron temas relacionados con el sector artesanal, 
actividad que culminó a las 15h40. 

 A las 16h00 Retornamos a las instalaciones de la Junta Provincial del Guayas, para continuar con la revisión de 
procesos técnicos, jurídicos entre otros, culminando la actividad a las 17h45. 

 A las 18h00 culminando las actividades presvistas en la agenda, nos retiramos para retornar el día 16 de octubre del 
2025., ciudad en la que pernoctamos. 

 
16/10/2025: 

 A las 08h00 en las instalaciones de la Junta Provincial de Defensa del Artesano del Guayas, se continuó con la 
revisión y organización de actas de grado represadas de Centros y Organizaciones Artesanales, específicamente del 
señor Ex Funcionario Oscar Tinoco, actividad que culmió a las 11h30. 

 A las 12h00 se mantuvo reunión de trabajo conjuntamente con el señor Economista Andrés Peñafiel, Director 
Técnico de la JNDA, con quien se coordinó la planificiación y replanificación de inspecciones a talleres artesanales, 
cabe señalar que todas las inspecciones asignadas fueron cumplidas hasta las 18h00, procedimos a retirarnos y 
pernoctamos en la misma ciduad. 

 
17/10/2025: 

 A las 08h00 en las instalaciones de la Junta Provincial de Defensa del Artesano del Guayas, se procedió a atender los 
requerimientos de los señores usuarios y Dirigentes de Organizaciones Artesanales solicitaron se les absuelva en 
inquietudes relaciodadas con la organización de cursos de práctica profesional, calificaciones artesanales 
autónomas, certificaciones de artesanos calificados, atendiendo un promedio de 30 personas. Actividad que culminó 
a las 9h45. 

 A las 10h00 con la visita de varios Directores de Centros de Formación Artesanal, quienes iniciaron trámites de 
Apertura de Centros, requerimientos de Amplicación de Ramas, Cambio de Propietario, se procedió a la revisión de 
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Instrumentos técnicos, en donde con el apoyo de los señores Técnicos Provinciales se logró revisar un aproximado de           

                5  Instrumentos, actividad que culminó a las 13h00. 

 A las 14h00 se efectúo la clasificación de actas de grado pendientes por envío de señor Oscar Tinoco, Ex Funcionario 
de la Junta Provincial del Guayas, con un aproximado de 600 actas de grado, las mismas que contenían novedades 
tales como: falta de firmas de Presidente de Tribunal Examinador, Falta de firmas de Examinadores Idóneos y 
Secretario de Tribunal Examinador. De los Centros y Organizaciones Artesanales que estuvieron completos se 
procedió a dar la disposición que de manera inmediata se enviará a Planta Central de manera oficial para registro y 
archivo pertinente, culminando dicha actividad a las 18h00, ciudad en la que pernoctamos. 
 

18/10/2025: 

 Siendo las 03h20 salimos desde  la ciudad de Guayaquil con destino a la ciudad de Quito arribando a las 11h00. 
 
PRODUCTOS ALCANZADOS: 

1. Asistencia y acompañamiento al señor Presidente de la JNDA en reuniones de trabajo con Gobernador 
de la Provincial del Guayas, Centros e Formación y Dirigentes de Organizaciones Artesanales 

2. Inspecciones a talleres artesanales de la provincia del Guayas. 
3. Revisión de procesos en la Junta Provincial del Guayas. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

15/10/2025 18/10/2025 

HORA  
hh:mm 

00H10 11H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 15-10-2025 00H10 15-10-2025 07H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL  - QUITO 18-10-2025 03H20 18-10-2025 11H00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 
 

OBSERVACIONES 
 

Por disposición del señor Presidente de la JNDA se cambió el itinerario 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento 
de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 
escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 

LIC. AUCATOMA NOROÑA MAYRA CATALINA 

ASISTENTE DE FORMACIÓN Y TITULACIÓN ARTESANAL 
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FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
EC. PEÑAFIEL FREIRE GUIDO ANDRÉS  

DIRECTOR TÉCNICO  

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
SR. JIMENEZ JULIO EDUARDO  

PRESIDENTE JNDA 
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