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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DEAUTORIZACIÓN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES
008-JCTC-JNDA-DADM-2025

FECHADE INFORME (dd-mmm-aaaa)
20/10/2025

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL

SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Tapia Cadena Juan Carlos. CHOFER INSTITUCIONAL
CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL
NOMBRE DE LAUNIDADALAQUE PERTENECE

LAO EL SERVIDOR
GUAYAS ( GUAYAQUIL ) DIRECCIONADMINISTRATIVA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sr. JULIO EDUARDO JIMENEZ, PRESIDIENTE DE LA JNDA, DRA. ANTONIETA GUARDERAS, DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA, EC. ANDRES
PEÑAFIEL, DIRECTOR TECNICO, DR. FAUSTO BARRERA, SECRETARIO GENERAL, LIC. MAYRA AUCATOMA, FUNCIONARIA DIRECCION TECNICA.

INFORME DEACTIVIDADES Y PRODUCTOSALCANZADOS

Con el memorando No. JNDA-P-2025-0192-M del 14 de Octubre del 2025, el Sr. Eduardo Jimenez, Presidente de la JNDA, se
autoriza la comisión de servicios; mientras que con el memorando No. JNDA-P-2025-0200-M del 20 de Octubre del 2025, se
notifica el cambio del itinerario y con la orden de movilización No. 2702, me trasladé con los funcionarios de la JNDA de
acuerdo con el siguiente detalle:

15/10/2025
A las 00H10 a la ciudad de Guayaquil llegando a las 07H00, culminando la actividades a las 18h00 pernoctamos en la misma
ciudad.

16/10/2025
A las 08h00 se traslado a los funcionarios a cumplir con su itinerario terminando a las 18H00, pernoctamos en la misma ciudad
de Guayaquil.

17/10/2025
A las 08h00 se traslado a los funcionarios a cumplir con su itinerario terminando a las 18H00, pernoctamos en la misma ciudad
de Guayaquil.

18/10/2025
Siendo las 03H20 retornamos a la ciudad de Quito llegando a las 11H00.

PRODUCTOSALCANZADOS:
Se realizo la comisión, con la disposición de la maxima autoridad del cambio de itinerario y cumpliendo con todas
tareas asignadas llegando a Quito sin novedad.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

FECHA
dd-mmm-aaa 15/10/2025 18/10/2025

HORA
hh:mm 00H10 11H00

TRANSPORTE
TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
marítimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE RUTA

SALIDA LLEGADA
FECHA
dd-mmm-
aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mmm-
aaaa

HORA
hh:mm
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TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO -
GUAYAQUIL 15/10/2025 00H10 15/10/2025 07H00

TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL -
QUITO 18/10/2025 03H20 18/10/2025 11H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

NOTA: Se cambio el itinerario de la comisión por disposición de la máxima autoridad el Sr. Eduardo Jimenez
Presidente de la JNDA.
En referencia a la solicitud, tengo por indicar que el memorando que se menciona No. JNDA-P-2025-0192-M del 14
de Julio del 2025 es el numero No. JNDA-P-2025-0192-M del 14 de Octubre del 2025 para su conocimiento.

FIRMADE LAO EL SERVIDOR
COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su
DelegadoNOMBRES COMPLETOS Y CARGO:

JUAN CARLOS TAPIA
CHOFER

FIRMAS DEAPROBACIÓN
FIRMADE LAO EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMADE LAO EL JEFE INMEDIATO DE LAO
ELRESPONSABLE DE LAUNIDAD

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
JAVIER ZAMBRANO CUEVA

DIRECTORADMINISTRATIVO JNDA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
JAVIER ZAMBRANO CUEVA

DIRECTORADMINISTRATIVO JNDA
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