
          Junta Nacional de Defensa del Artesano 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

006-JRSZ-JNDA-DTH-2025 

FECHA DE INFORME (DD-MMM-AAAA) 

 15/08/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

JAIME RAUL SARMIENTO ZHAÑAY ANALISTA DE TALENTO HUMANO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

CHIMBORAZO - RIOBAMBA DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
TGLO. JAIME SARMIENTO, ANALISTA DE TALENTO HUMANO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

Por disposición emitida mediante Memorando No. JNDA-P-2025-0098-M de fecha 01 de agosto del 2025 en donde se autorizó el cumplimiento 

de la comisión de servicios a la ciudad de Riobamba, cumpliendo las siguientes actividades:  

 

04/08/2025: Siendo las 05H00 salimos en vehículo institucional con destino a la ciudad de Riobamba arribando a las 08h00, realicé revisión de 

la documentación respecto a la liquidación de la ex servidora de la Junta Provincial de Defensa del Artesano de Chimborazo, pernocté en 

Riobamba. 

05/08/2025: A las 08h00 me trasladé a las oficinas de la Junta Provincial de Chimborazo y se realizó atención al Usuario, guía en los trámites de 

la Junta Nacional de Defensa del Artesano, se colaboró en el proceso de registro para la calificación artesanal, pernocté en Riobamba.  

06/08/2025: A las 08h00 me trasladé a las oficinas de la Junta Provincial de Chimborazo, se realizó atención al usuario, se colaboró con personal 

de la Dirección Técnica en la revisión de expedientes de Centros de Formación Artesanal para apertura, cierre e inicio de labores de la provincia 

de Chimborazo. Pernocté en Riobamba. 

07/08/2025 A las 08h00 me trasladé a las oficinas de la Junta Provincial de Chimborazo, se realizó atención al usuario, guía en los trámites de 

la Junta Nacional de Defensa del Artesano, se colaboró en el proceso de registro para la calificación artesanal, se revisó el expediente de la ex 

compañera con la finalidad de remitir al Ministerio del Trabajo para el proceso de compensación, pernocté en Riobamba 

08/08/2025 A las 08h00 me trasladé a las oficinas de la Junta Provincial de Chimborazo, se realizó atención al usuario, guía en los trámites de 

la Junta Nacional de Defensa del Artesano, colaboración en los procesos de calificación artesanal con el servidor de la Dirección Técnica siendo 

las 13H00 retornamos en vehículo institucional a la ciudad de Quito arribando a las 16H40.  

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

 • Atención al Usuario de la provincia de Chimborazo 

• Guía a Usuarios en el proceso de calificación, recalificación y autónoma 

• Colaboración al Departamento técnico en procesos con usuarios y CFAS 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
ESTOS DATOS SE REFIEREN AL TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADO EN 
EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, DESDE LA SALIDA 
DEL LUGAR DE RESIDENCIA O TRABAJO HABITUALES O DEL 
CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL SEGÚN SEA EL CASO, 
HASTA SU LLEGADA DE ESTOS SITIOS. 

FECHA  
DD-MMM-AAA 

04/08/2025 08/08/2025 

HORA  
HH:MM 

05h00 16h40 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (AÉREO, TERRESTRE, 
MARÍTIMO,  OTROS) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE  INSTITUCIONAL 
QUITO – 

RIOBAMBA 
04/08/2025 05H00 04/08/2025 08H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
RIOBAMBA – 

QUITO 
08/08/2025 13H00 08/08/2025 16H40 

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE PÚBLICO, SE DEBERÁ ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS PASES A BORDO O BOLETOS. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
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 EL PRESENTE INFORME DEBERÁ PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 
4 DÍAS DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, CASO 
CONTRARIO LA LIQUIDACIÓN SE DEMORARÁ E INCLUSO DE NO 
PRESENTARLO TENDRÍA QUE RESTITUIR LOS VALORES PERCIBIDOS. 
CUANDO EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SEA 
SUPERIOR AL NÚMERO DE DÍAS AUTORIZADOS, SE DEBERÁ ADJUNTAR LA 
AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
DELEGADO 

 
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR 

 

 

TGLO. JAIME R. SARMIENTO Z. 
ANALISTA DE TALENTO HUMANO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
ROBERTO VELEZ A 

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 
COSM. ERIKA SALAZAR PEREZ  

PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL  
DE DEFENSA DEL ARTESANO 
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