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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

No. 002-RLBG--JNDA-DT-2025 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 
 

03/06/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

ROLANDO LENIN BARBA GALARZA DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

LAGO AGRIO - PROVINCIA DE SUCUMBIOS DIRECCION TÉCNICA DE LA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
TEC. LENIN BARBA, DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA  y SR. JUAN CARLOS TAPIA, CONDUCTOR JNDA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
Mediante Memorando JNDA-DT-2025-0319-M de fecha 28 de mayo de 2025 la Dirección Técnica solicita autorización para la 
comisión de servicios a la provincia de Sucumbios, con Memorando No. JNDA-P-2025-0062-M, de fecha 28 de mayo de 2025 
de la máxima autoridad la Cosm. Erika Salazar AUTORIZA la comisión de servicios. En base a los antedecentes expuestos 
procedí a trasladarme a la provincia de Sucumbios donde realicé las siguientes actividades: 
 
29/05/2025 

 A las 06H00 salimos de la ciudad de Quito con destino a la ciudad de Lago Agrio, arribando a las 13h00.  

 Nos movilizamos hasta las instalaciones de la Junta Provincial de Defensa del Artesano de Sucumbios para coordinar 

los procesos de titulación previstos tanto en el cantón Lago Agrio, mismos que se efectuarían el día 30 de mayo del 

2025 

 Se procedió a la revisión del sistema de calificaciones SIIA, dando dirctrices para la organización e cursos de práctica 

profesional, así como sobre los procesos de legalización en los CFA, actividad que culminó a las  16h30. Pernocté en 

la misma ciudad de Lago Agrio. 

30/05/2025 

 A las 08h00 nos trasladándonos al Centro de Formación Artesanal Particular Corazón de Jesús para la instalación del 

Tribunal Examinador en mi calidad de Presidente del mismo con 15 participantes,  en la rama artesanal de Belleza 

actividad que culmnió a las 11h30 

 A las 09h30 presidí  el Tribunal Examinador de Gremio de Sastres y Modistas 11 de Noviembre del Cantón Lago Agrio 

con 46 aspirantes y Gremio de Maestros de Belleza del cantón Lago Agrio con 36 aspirantes en distintas ramas 

artesanales, donde se receptaron las pruebas teórico prácticas, conjuntamente con el Delegado del Ministerio del 

Trabajo. 

 A las 17h00 en el auditorio del Gremio de Maestros de Belleza del cantón Lago Agrio se efectúo la ceremonia de 

incorporación de 97 nuevos artesanos, a dicho evento asistieron los participantes del Centro de Formación Artesanal 

Particular Corázón de Jesús. El acto culminó a las 18h30.  

 Pernoctamos en la ciudad de Lago Agrio 

31/05/2025 

 A las 11h30 salimos desde la ciudad de Lago Agrio con destino a la ciudad de Quito arribando a las 17H30 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 
1. Las actividades fueron cumplidas con normalidad, dando como resultado la titulación  de 97 nuevos Maestros de 

Taller en las distintas ramas artesanales de Centro de Formación Artesanal Particular Corazón de Jesús (15), Gremio 

de Sastres y Modistas 11 de Noviembre del Cantón Lago Agrio (46)  y Gremio de Maestros de Belleza del cantón 

Lago Agrio (36), directrices para cursos por práctica profesional, directrices para centros de formación artesanal y 

revisión del sistema SIIA.  

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

29/05/2025 31/05/2025 
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HORA  
hh:mm 

06H00 17H30 
servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
 

INSTITUCIONAL QUITO – LAGO AGRIO 29/05/2025 06H00 29/05/2025 13h00 

TERRESTRE 
 

INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - QUITO 31/05/2025 11h30 31/05/2025 17h30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
 
 
 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 
 

 

 
NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 
ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 

DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 

DIRECTOR TECNICO JNDA 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
 Cosm. ERIKA SALAZAR PEREZ 

PRESIDENTA DE LA JNDA 
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