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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

001--JNDA-DT-RLBG-2025 

FECHA DE INFORME (DD-MMM-AAAA) 

 17/02/2025 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

BARBA GALARZA ROLANDO LENIN DIRECTOR TECNICO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
LOJA – MACHALA, PROVINCIIA DE LOJA, PROVINCIA DE EL ORO DIRECCION TECNICA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
COSM. ERIKA SALAZAR, PRESIDENTA DE LA JNDA, TEC. LENIN BARBA, DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA  y SR. JUAN CARLOS TAPIA, CONDUCTOR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

POR DISPOSICIÓN DE LA SEÑORA PRESIDENTA MEDIANTE MEMORANDO NRO. JNDA-P-2024-0007-M DE FECHA 06 DE FEBRERO DE 2025, SE 

REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES: 

 

10-02-2025 

07H00: En vehículo institucional nos movilizamos hasta la ciudad de Loja arribando a las 19h30, ciudad en la que pernoctamos. 

 

11-02-2025 

08H00: Nos movilizamos a las Instalaciones de la Junta Provincial de Defensa del Artesano de Loja;  

09h30 a 10h30: Reunión de trabajo con la señora Técnica Provincial, para la revisión de procesos tales como: Sistema SIIA, cursos de práctica 

profesional. 

10h30 a 12h00: Reunión de trabajo con los señores Directores de los Centros de Formación Artesanal de la Provincia con la finalidad de 

absolver consultas relacionadas a la formación artesanal y sobre las competencias laborales. 

14H00: Nos movilizamos al Hotel Gran Victoria 

15h00 al 17h30: Participamos conjuntamente con la señora Presidenta de la JNDA, en el evento de incorporación de 192 Maestros y Maestras 

de Taller en las distintas ramas artesanales de los siguientes centros: Sagrado Corazón, Centinela del Sur, Manos Creativas, Arte y Diseño, 

Lideratta, culminado el evento pernoctamos en dicha ciudad. 

 

12-02-2025 

10H00: Nos movilizamos en vehículo institucional a la ciudad de Machala arribando a las 14h00 

16H00 – 17h30: Reunión de trabajo con dirigentes de varias organizaciones artesanales, pernocté en la ciudad de Machala. 

 

13-02-2025 

09h30 a 11h30: Participamos conjuntamente con la señora Presidenta de la JNDA, en el evento de incorporación de 180 Maestros y Maestras 

de Taller en las distintas ramas artesanales de los siguientes centros: René, Priscilla Ortiz y Charlene. 

14h30 a 15h30: Reunión de trabajo con la señora Técnica Provincial, para la revisión de procesos tales como: Sistema SIIA, cursos de práctica 

profesional y otros 

15h30 a 16h30: Reunión de trabajo con Directores de CFA conjuntamente con la señora Técnica Provincial, para la absolver consultas 

relacionadas a la formación artesanal y sobre las competencias laborales, pernocté en la ciudad de Machala. 

 

14-02-2025 

08h30: En vehículo institucional nos movilizamos hasta la ciudad de Quito, arribando a las 19h30 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

 En la provincia de Loja se incorporaron a 192 Maestros de Taller de los CFA: Sagrado Corazón; Centinela del Sur, Arte y Diseño, 

Lideratta y Manos Creativas 

 En la provincia de El Oro se incorporaron a 180 Maestros de Taller de los CFA: René, Priscilla Ortiz y Charlene. 

 Reuniones de Trabajo con Técnica Provinciales de Loja y El Oro, para revisión de procesos técnicos tales como: calificaciones 

procesos de revisión de documentos de cursos de práctica profesional,  

 Reuniones de Trabajo con Directores de Centros Artesanales de las provincias de Loja y El Oro para absolución de consultas 

relacionadas a la formación artesanal. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
ESTOS DATOS SE REFIEREN AL TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADO EN 
EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, DESDE LA SALIDA 
DEL LUGAR DE RESIDENCIA O TRABAJO HABITUALES O DEL 
CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL SEGÚN SEA EL CASO, 
HASTA SU LLEGADA DE ESTOS SITIOS. 

FECHA  
DD-MMM-AAA 

10/02/2025 14/02/2025 

HORA  
HH:MM 

07H00 19H30 
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TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (AÉREO, TERRESTRE, 
MARÍTIMO,  OTROS) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE  INSTITUCIONAL QUITO – LOJA  10-02-2025 07H00 10-02-2025 19H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL LOJA  – MACHALA 12-02-2025 10H00 12-02-2025 14H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL MACHALA – QUITO 14-02-2025 08H30 14-02-2025 19H30 

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE PÚBLICO, SE DEBERÁ ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS PASES A BORDO O BOLETOS. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
EL PRESENTE INFORME DEBERÁ PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 
4 DÍAS DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, CASO 
CONTRARIO LA LIQUIDACIÓN SE DEMORARÁ E INCLUSO DE NO 
PRESENTARLO TENDRÍA QUE RESTITUIR LOS VALORES PERCIBIDOS. 
CUANDO EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SEA 
SUPERIOR AL NÚMERO DE DÍAS AUTORIZADOS, SE DEBERÁ ADJUNTAR LA 
AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
DELEGADO 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 
DIRECTOR TECNICO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 

DIRECTOR TECNICO  
 

COSM. ERIKA SALAZAR PEREZ 
PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO 
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