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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
011 - EMSP - JNDA – PRESIDENCIA -2024 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

27/11/2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
SALAZAR PEREZ ERIKA MARLYN PRESIDENTA DE LA JNDA 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL SERVIDOR 

LAGO AGRIO Y SHUSHUFINDI - PROVINCIA DE 
SUCUMBIOS 

PRESIDENCIA DE LA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
COSM. ERIKA SALZAR, PRESIDENTA DE LA JNDA; ABG. JOSUE VALENCIA, SECRETARIO GENERAL, ING. MARCOS VALLEJO, 

DIRECTOR DE PLANIFICACION, TEC. LENIN BARBA, DIRECTOR TECNICO, TNLG. DIEGO BRIONES, ANALISTA DE FORMACION Y 

TITULACIÓN Y SR. PABLO GONZALEZ, CONDUCTOR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Mediante Memorando JNDA-DT-2024-0784-M de fecha 12 de noviembre de 2024 la Dirección Técnica solicita 
autorización para la comisión de servicios a la provincia de Sucumbíos y con Memorando No. JNDA-P-2024-0138-
M, de fecha 13 de noviembre de 2024 se autorizó la comisión de servicio con la finalidad de cumplir con las siguientes 
actividades: 

18/11/2024 

• A las 08H00 salimos de la ciudad de Quito de manera conjunta con todos quienes con forman la comisión con 

destino a la ciudad de Lago Agrio, arribando a las 15h00. 

• Nos movilizamos hasta las instalaciones de la Junta Provincial de Defensa del Artesano de Sucumbíos para 

coordinar los procesos de titulación previstos tanto en el cantón Shushufindi como en el cantón Lago Agrio, mismos 

que se efectuarían los días 19 y 20 de noviembre del 2024 

• Se realizó una revisión de los procesos de titulación artesanal de los CFA de la provincia considerando las 

necesidades y proyecciones de las artesanas y artesanos de la Provincia. Pernocté en Lago Agrio. 

19/11/2024 

• A las 07h30 nos trasladándonos a la ciudad de Shushufindi arribando a las 08h30 

• Se presidió el Tribunal de Titulación del Centro de Formación Artesanal Particular Shushufindi, donde se receptaron 

las pruebas teórico prácticas en la rama de Belleza con la incorporación de 52 nuevas artesanas y artesanos. El acto 

culminó a las 16H00 y nos trasladamos a la ciudad de Lago Agrio, arribando a las 17H00, pernocté en Lago Agrio 

20/11/2024 

• A las 08H00 nos movilizamos a las instalaciones del Centro de Formación Artesanal particular Sucumbíos, donde 

se receptaron las pruebas teórico prácticas en la rama de Belleza del citado Centro Artesanal, en este evento se 

incorporaron 17 nuevos artesanos titulados. 

• A las 10h00 nos movilizamos hasta la Asociación Interprofesional de Belleza 5 de Noviembre, donde se receptaron 

las pruebas teórico prácticas a 70 aspirantes, con la participación del delegado del Ministerio del Trabajo. 

• Las actividades culminaron a las 16H00. Pernocté en la misma ciudad de Lago Agrio. 

21/11/2024 

A las 09H00 salimos desde la ciudad de Lago Agrio con destino a la ciudad de Quito arribando a las 17H00 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

Se supervisó actividades administrativas de la Junta Provincial de Defensa del Artesano de Sucumbíos 

Se presidió los eventos de incorporación de artesanas y artesanos de Centros de Formación Artesanal. 

Se mantuvo reuniones de trabajo con artesanos, dirigentes artesanales y Directores de Centros de Formación 

Artesanal  

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

18/11/2024  21/11/2024 

HORA  
hh:mm 

08h00 17h00 
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TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
QUITO – LAGO 

AGRIO 
18/11/2024 08H00 18/11/2024 15H00 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL 

LAGO AGRIO – 
SHUSHUFINDI 

19/11/2024 07H30 19/11/2024 08H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
SHUSHUFINDI – 

LAGO AGRIO 
19/11/2024 16H00 19/11/2024 17H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
LAGO AGRIO – 

QUITO 
21/11/2024 09H00 21/11/2024 17H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

COSM. ERIKA SALAZAR PEREZ 
PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE 

DEFENSA DEL ARTESANO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
COSM. ERIKA SALAZAR PEREZ 

PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE 
DEFENSA DEL ARTESANO 

COSM. ERIKA SALAZAR PEREZ 
PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE DEFENSA 

DEL ARTESANO 
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