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Junta Nacional de Defensa del Artesano

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES 05/08/2024
016-JCTC-INDA-DADM-2024
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL
SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Tapia Cadena Juan Carlos. CHOFER INSTITUCIONAL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
INSTITUCIONAL LA O EL SERVIDOR
SANTO DOMINGO (SANTO DOMINGO DE LOS DIRECCION ADMINISTRATIVA

(TSACHILAS)
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

LIC. PAUL PAEZ, LIC. LENIN BARBA.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Con el memorando JNDA-T-2024-0480-M de 30 de julio de 2024 la Direccion Técnica solicita autorizacion para a comision de
servicios a la provincia de SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS, con memorando No. JNDA-P-2024-0076-M, de fecha
31 de Julio de 2024 de la maxima autoridad la Cosm. Erika Salazar AUTORIZA LA COMSION DE SERVICIOS, Con
memorando JNDA-DT-2024-0484-M de 31 de julio de 2024 se solicita autorizacion de gasto para la comision de servicios, y
con la orden de movilizaciéon No. 2564 por lo que me traslade el.

01/08/2024 Siendo las 05SHO00 salimos a la ciudad de Santo Domingo de los Tsachilas llegando a las 08H00, terminando el
itinerario a las 19HO00 pernoctamos en la misma ciudad.

02/08/2024 Siendo las 08HO00 se traslado a los funcionarios a sus diferentes actividades terminando a las 20H00, pernoctamos
en la misma ciudad de Santo Domingo de los Tsachilas.

03/08/2024 Siendo las 11HO0O0 retornamos a la ciudad de Quito llegando a las 14H30.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Se realizo la comision cumpliendo con todas tareas asignadas llegando a Quito si novedad.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
FECHA .. S
4d 01/08/2024 03/08/2024 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
“mmm-aaa salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm 05HO00 14H30 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) aaaa hh:mm aaaa hh:mm
TERRESTRE QUITO - SANTO
INSTITUCIONAL DOMINGO 01/08/2024 05HO00 01/08/2024 08HO0
SANTO
TERRESTRE INSTITUCIONAL DOMINGO - 03/08/2024 11HO0 03/08/2024 14H30
QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.
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Direccion: Mariscal Foch E4-38 entre Colén y Cordero [Z'”l””i //

Codigo Postal: 170522 / Quito Ecuador
Teléfono: +(593 2) 3931150 - www. artesanos. gob. ec
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Junta Nacional de Defensa del Artesano

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
COMISIONADO

:. J\HmduNe\ E:lrdnlw_c&ntgrxrpl A
== CADENA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
JUAN CARLOS TAPIA
CHOFER

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

j Gl LLERVD ERARGT sco
o LVELASCO PARRAGA

HozEE:

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O
EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

D!

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
ING. GUILLERMO VELASCO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO INDA

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
ING. GUILLERMO VELASCO
DIRECTOR ADMINISTRATIVO INDA

Direccion: Mariscal Foch E4-38 entre Colon y Cordero

Codigo Postal: 170522 / Quito Ecuador
Teléfono: +(593 2) 3931150 - www. artesanos. gob. ec
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