
 
 

     Junta Nacional de Defensa del Artesano 

Dirección: Mariscal Foch E4-38 entre Colón y Cordero 
Código Postal: 170522 / Quito Ecuador 
Teléfono: +(593 2) 3931150 – www.artesanos.gob.ec 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 
006-RDVA-JNDA-DTH-2024 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 
25/07/2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VELEZ ARTURO ROBERTO DAVID DIRECTOR DE TALENTO HUMANO  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

CUENCA – AZUAY / AZOGUES - CAÑAR DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO  

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
Sr. Roberto Vélez, Sr. Juan Carlos Tapia, Dr. Christian Esparza, Abg. Diego Nole, Tlgo. Diego Briones 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Por disposición de la máxima autoridad la Cosm. Erika Salazar con el memorando No. JNDA-P-2024-0068-M, JNDA-
P-2024-0069-M, JNDA-P-2024-0070-M. de fecha 15 de Julio del 2024 me trasladé a las provincias de Azuay y Cañar, 
con la finalidad de realizar las siguientes actividades. 
 
15/07/2024, a las 16H00 salimos a la ciudad de Cuenca llegando a las 23H20, ciudad donde pernocté. 
16/07/2024 Siendo las 08H00 procedimos a la revisión de Centros de Formación y visita a asociaciones simples y compuestas, a 
las 14h00 se mantuvo una reunión de trabajo con servidores de la Junta Provincial de Defensa del Artesano de Azuay con la 
finalidad de dar seguimiento a horario laboral y registro de actividades, pernocté en Cuenca. 
17/07/2024 Siendo 07H30 nos trasladamos a la ciudad de Azogues llegando a las 08H30 para participar de la audiencia de 
seguimiento de resolución de medidas cautelares por petición de la Dirección Jurídica, terminando las tareas asignadas a las 
12H30 retornamos a la ciudad de Cuenca llegando a las 13H30, se participó del proceso de grados en el CFA ELOISA terminando 
a las 20H00 pernoctamos en la misma ciudad. 
18/07/2024 A las 08h00 se trasladó a las instalaciones del Gobierno Zonal para participar del evento de titulación artesanal de los 
Centros de Formación Artesanal 5 de noviembre y Daniel Tapia DT23, en horas de la tarde nos trasladamos a las instalaciones 
del Gobierno Provincial para participar del evento de incorporación del Centro de Formación Artesanal Las Américas. Pernocté en 
Cuenca. 
19/07/2024 Siendo 08h30 se participó junto con la Presidenta de la Junta Nacional de Defensa del Artesano en el evento de 
instalación del tribunal examinador y toma de pruebas teórico prácticas dela Asociación de panificadores y a partir de las 19:00 
P.m. se participó del proceso de titulación e incorporación de nuevos artesanos del Gremio de Maestros Chefs del Azuay en las 
instalaciones de ASAATEPA  terminando a las 20H00  pernoctamos en la misma ciudad de Cuenca. 
20/07/2024 Siendo 07H00 retornamos a la ciudad de Quito llegando a las 16H00. 
PRODUCTOS ALCANZADOS: 
Se realizó el registro de asistencia y seguimiento de horario de trabajo a servidores de la JPDA Azuay 
Se solventó inquietudes sobre actividades de planificación de talento humano. 
Asistencia y soporte dentro de la causa signada con el Nro. 03283202301173 
Se participó en en procesos de incorporación de diferentes Centros de Formación Artesanal y Gremios de Base. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

15/07/2024 20/07/2024 

HORA  
hh:mm 

16H00 16H00 

 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - CUENCA 15/07/2024 16H00 15/07/2024 23H20 

TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - AZOGUES 17/07/2024 07H30 17/07/2024 08H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL AZOGUES - CUENCA 17/07/2024 12H30 17/07/2024 13H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - QUITO 20/07/2024 07H00 20/07/2024 16H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 

ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO 
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
 ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO 
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
 COM. ERIKA SALAZAR PEREZ 

PRESIDENTA DE LA JNDA 
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