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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

002-RLBG-JNDA-DT-2024 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 
14/03/2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

BARBA GALARZA ROLANDO LENIN DIRECTOR TECNICO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

MANTA - MANABI DIRECCION TECNICA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
COSM. ERIKA SALAZAR, PRESIDENTA DE  LA JDNA, ING. MARCOS VALLEJO, DIRECTOR DE PLANIFICACION, SR. ROBERTO VÉLEZ, DIRECTOR DE 
TALENTO HUMANO, DR. CHRISTIAN ESPARZA, DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA, ING. GUILLERMO VELASCO, DIRECTOR ADMINISTRATIVO y SR. 
JUAN CARLOS TAPIA, CONDUCTOR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
POR DISPOSICIÓN DE LA MÁXIMA AUTORIDAD CON EL MEMORANDO No. JNDA-P-2024-0011-M, ME TRASLADE A LA CIUDAD DE MANTA, CON 
LA FINALIDAD DE REALIZAR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES. 
 
07/03/2024 
A LAS 09H00 EN VEHICULO INSTITCUCIONAL NOS MOVILIZAMOS A LA CIUDAD DE MANTA ARRIBANDO  A LAS 22H00, CIUDAD EN DONDE 
PERNOCTAMOS. 
 
08/03/2024  
A LAS 08H00, MANTUVIMOS UNA REUNION DE TRABAJO CON LA TECNICA DE MANTA CON LA FINALIDAD DE REVISAR PROCESOS DE 
CALIFICACIONES Y OTROS TRAMITES PENDIENTES DE LA DIRECCION TECNICA A 12h30 
 
A LAS 15H00; NOS MOVILIZAMOS AL LUGAR DONDE SE LLEVO A CABO EL ACTO DE INCOPORACION DE PARTICIPANTES DEL CURSO DE PRACTICA 
PROFESIONAL AUSPICIADO POR LA FEDERACION DE ARTESANOS DE MANTA, EVENTO QUE CULMINO A LAS 20H00, CIUDAD EN LA QUE 
PERNOCTAMOS 
 
09/03/2024  
A LAS 05H30 SALIMOS A LA CIUDAD DE QUITO LLEGANDO A LAS 15H30. 
 
PRODUCTOS ALCANZADOS: 

 SE REALIZO LA DEPURACION DEL SISTEMA SIIA, DEBIDO A QUE SE ENCONTRABAN TRAMITES PENDIENTES, CONJUNTAMENTE CON 
LA SEÑORA TECNICA PROVINCIAL DE MANTA. 

 SE INTEGRO LA MESA DIRECTIVA CONJUNTAMENTE CON LA SRA. PRESIDENTA DE LA JNDA, DIRECTORES DE LA JNDA Y SEÑORA 
PRESIDENTA DE LA FEDERACIÓN DE ARTESANOS PROFESIONALES DE MANTA, CON LA FINALIDAD DE INCORPORAR A NUEVOS 
MAESTROS DE TALLER EN DISTINTAS RAMAS ARTESANALES DEL CURSO MODALIDAD PRACTICA PROFESIONAL AUSPICIADO POR 
DICHA ORGANIZACION ARTESANAL. 

 SE FIRMO EL CONVENIO INTERINSTITUCIONAL CON LA FEDERACION DE ARTESANOS PROFESIONALES DE MANTA.  

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

07/03/2024 09/03/2024 

HORA  
hh:mm 

09H00 15H30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-

aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
 

INSTITUCIONAL QUITO - MANTA 07/03/2024 09H00 07/03/2024 22H00 

TERRESTRE 
 

INSTITUCIONAL MANTA - QUITO 09/03/2024 05H30 09/03/2024 15H30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
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OBSERVACIONES 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 

TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 
DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
 TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 

DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA  

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
 COM. ERIKA SALAZAR PEREZ 

PRESIDENTA DE LA JNDA 

  
 

 

 

 


		2024-03-19T16:34:20-0500


		2024-03-19T16:35:29-0500


		2024-03-19T16:50:48-0500




