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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

001--JNDA-DT-RLBG-2024 

FECHA DE INFORME (DD-MMM-AAAA) 

 08/03/2024 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

BARBA GALARZA ROLANDO LENIN DIRECTOR TECNICO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCION TECNICA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
COSM. ERIKA SALAZAR, MGS. MARCOS VALLEJO, TÉC. LENIN BARBA, SR. ROBERTO VÉLEZ, ING. GUILLERMO VELASCO, LCDO. PAÚL PAEZ Y TLGO. 

DIEGO BRIONES y SR. JUAN CARLOS TAPIA, CONDUCTOR 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

POR DISPOSICIÓN DE LA SEÑORA PRESIDENTA MEDIANTE MEMORANDO NRO. JNDA-P-2024-0008-M DE FECHA 28 DE FEBRERO DE 2024, SE 

REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES: 

 

29-02-2024 

08H30: EN VEHICULO INSTITUCIONAL NOS MOVILIZAMOS HASTA LA CIUDAD DE GUAYAQUIL ARRIBANDO A LAS 17H00, CIUDAD EN LA QUE 

PERNOCTAMOS. 

 

01-03-2024 

08H00: DE CONFORMIDAD AL CRONOGRAMA ESTABLECIDO POR LA SEÑORA PRESIDENTA DE LA JNDA, SE REALIZO REUNION DE TRABAJO CON 

LOS SEÑORES DIRECTORES DE LA JNDA, A EXCEPCIÓN DE LAS ÁREAS FINANCIERA Y DE TECNOLOGÍA, CON LA FINALIDAD DE PROCEDER A 

COORDINAR LOS INFORMES PARA EL EVENTO DE RENDICIÓN DE CUENTAS DE LA INSTITUCION, ASÍ EFECTUAR LA VERIFICACIÓN, EVALUACIÓN 

Y APROBACIÓN DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS PARA EL EJERCICIO FISCAL. 

 

14H00: EN LAS INSTALACIONES DE LA JUNTA PROVINCIAL DEL GUAYAS SE MANTUVO DIVERSAS REUNIONES DE TRABAJO CON LOS SERVIDORES 

QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL A FIN DE DISCUTIR TEMAS DE RECURSOS HUMANOS, ADMINISTRATIVOS, TÉCNICOS Y LEGALES 

PERTINENTES A LA JNDA Y PROVINCIAL DE DEFENSA DEL ARTESANO PARA INICIOS DEL PERIODO FISCAL 2024. 

 

15H30: NOS MOVILIZAMOS A VARIOS CENTROS DE FORMACION ARTESANAL DE LA CIUDAD DE GUAYAQUIL A REALIZAR VISITAS SE 

SEGUIMIENTO Y CONTROL, CONJUNTAMENTE CON LA SEÑORA PRESIDENTA DE LA JNDA, ASÍ COMO LA INSPECCIÓN DE TALLERES ARTESANALES 

UBICADOS EN LA CIUDAD DE GUAYAQUIL, CIUDAD EN LA QUE PERNOCTAMOS. 

 

02-03-2024 

11H00: LUEGO DE LA REUNON DE TRABAJO CON LA SEÑORA PRESIDENTA, DIRECTORES Y SERVIDORES, RETORNAMOS A LA CIUDAD DE QUITO, 

ARRIBANDO A LAS 19H00. 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

 MEJORAMIENTO EN LA CALIDAD DE SERVICIO INSTITUCIONAL AL USUARIO ARTESANO DE LA CIUDAD DE GUAYAQUIL. 

 PREPARACIÓN DEL INFORME PARA LA RENDICIÓN DE CUENTAS. 

 REUNIÓN Y DESARROLLO DE ASUNTOS RELACIONADOS AL FORTALECIMIENTO DEL ARTESANO DE GUAYAQUIL ASÍ COMO DE LA 

PROVINCIA DEL GUAYAS. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
ESTOS DATOS SE REFIEREN AL TIEMPO EFECTIVAMENTE UTILIZADO EN 
EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL, DESDE LA SALIDA 
DEL LUGAR DE RESIDENCIA O TRABAJO HABITUALES O DEL 
CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO INSTITUCIONAL SEGÚN SEA EL CASO, 
HASTA SU LLEGADA DE ESTOS SITIOS. 

FECHA  
DD-MMM-AAA 

29/02/2024 02/03/2024 

HORA  
HH:MM 

08H30 19H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (AÉREO, TERRESTRE, 
MARÍTIMO,  OTROS) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
 

INSTITUCIONAL QUITO -GUAYAQUIL 29/02/2024 08H30 29/02/2024 17H00 

TERRESTRE 
 

INSTITUCIONAL GUAYAQUIL- QUITO 02/03/2024 11H00 02/03/2024 19H00 



          Junta Nacional de Defensa del Artesano 

 

 

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE PÚBLICO, SE DEBERÁ ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS PASES A BORDO O BOLETOS. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
EL PRESENTE INFORME DEBERÁ PRESENTARSE DENTRO DEL TÉRMINO DE 
4 DÍAS DEL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES, CASO 
CONTRARIO LA LIQUIDACIÓN SE DEMORARÁ E INCLUSO DE NO 
PRESENTARLO TENDRÍA QUE RESTITUIR LOS VALORES PERCIBIDOS. 
CUANDO EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES SEA 
SUPERIOR AL NÚMERO DE DÍAS AUTORIZADOS, SE DEBERÁ ADJUNTAR LA 
AUTORIZACIÓN POR ESCRITO DE LA MÁXIMA AUTORIDAD O SU 
DELEGADO 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 

TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 
DIRECTOR TECNICO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 

DIRECTOR TECNICO  
 

COSM. ERIKA SALAZAR PEREZ 
PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO 
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