
 

 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

016-RLBG - JNDA – DT -2023 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

 14-11-2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
BARBA GALARZA ROLANDO LENIN DIRECTOR TECNICO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

GUAYAQUIL –  PROVINCIA DEL GUAYAS 
CUENCA – PROVINCIA DE AZUAY 

DIRECCION TECNICA DE LA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SRA. ERIKA SALAZAR, PRESIDENTA DE LA JNDA, DR. CHRISTIAN ESPARZA, DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA, ABG. DIEGO NOLE, SECRETARIO 
GENERAL, SR. ROBERTO VELEZ, DIRECTOR DE TALENTO HUMANO, ING. MARCOS VALLEJO, DIRECTOR DE PLANFICACION, TLGO. DIEGO 
BRIONES, FUNCIONARIO DIRECCION TECNICA, NICOLAS SALAZAR, ASISTENTE DE SECRETARIA GENERAL, Sr. JUAN CARLOS TAPIA y Sr. 
WLADIMIR REINA, CONDUCTORES DE LA JNDA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
POR DISPOSICIÓN DE LA MÁXIMA AUTORIDAD DE LA JNDA cumplí con las siguientes actividades:  

 

05-11-2023:  
12H00: EN VEHICULO INSTITUCIONAL NOS MOVILIZAMOS HASTA LA CIUDAD DE GUAYAQUIL ARRIBANDO A LAS 22H00, CIUDAD EN LA QUE 

PERNOCTAMOS. 

 

06-11-2023 

08H00: NOS TRASLADAMOS HASTA EL MALECON, LUGAR DESDE DONDE PARTIRIA EL DESFILE CONMEMORATIVO POR EL SEPTUAGESIMO 

ANIVERSARIO DE LA JNDA, EN DONDE PARTICIPARIAN LOS CENTROS DE FORMACION ARTESANAL DE LA PROVINCIA, MISMO QUE INICIO A LAS 

09H30 Y CULMINO A LAS 11H00. 

12H00 – 14H30: EN EL AUDITORIO DE PLAZA VITAL ALSAD DEL MAAC PARTICIPAMOS DE LA SESION SOLEMNE CON LA ASISTENCIA DE 

AUTORIDADES PROVINCIALES, EN DONDE SE ENTREGARON RESOLUCIONES DE FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS DE FORMACION 

ARTESANAL PARTICULAR VEBRIT Y CENTRO DE FORMACION ARTESANAL PARTICULAR DIANNE HANSEN DE LA PROVINCIA DE EL ORO. 

SE ENTREGARON RECONOCIMIENTOS A LOS ARTESANOS DESTACADOS DE LA PROVINCIA, ACTIVIDAD QUE CULMINO A LAS 14H30. 

15H00 – 17H00:  SE PARTICIPO DE LA FERIA ARTESANAL QUE SE DESARROLLO EN LA PLAZA VITAL ALSAD DEL MAAC, FERIA QUE DIO INICIO 

DESDE LAS 08H00 

17H15 – 17H45: REUNION DE EVALUACION DEL EVENTO DESARROLLADO CONJJUNTAMENTE CON DIRECTORES DE PLANTA CENTRAL Y 

FUNCIONARIOS DE LA JUNTA PROVINCIAL, CIUDAD EN LA QUE PERNOCTAMOS. 

 

07-11-2023: 
06H00: NOS MOVILIZAMOS HASTA LA CIUDAD DE CUENCA ARRIBANDO A LAS 09H30. 

10H00 – 12H30: NOS TRALADAMOS CONJUNTAMENTE CON LAS AUTORIDADES DE LA JNDA, AL PARQUE SAN BLAS, PARA DAR INICIO AL DESFILE 

CONMEMORATIVO DE LOS 70 AÑOS DE PROMULGACION DE LA LEY DE DEFENSA DEL ARTESANO, CON LA PARTICIPACION 2.500 PERSONAS, 

TANTO DE CENTROS DE FORMACION ARTESANAL COMO DE ORGANIZACIONES ARTESANALES DE LA PROVINCIA, MISMO QUE CULMINARIA EN 

LA GLORIETA DEL PARQUE CALDERON. 

12H40 – 13H00: NOS MOVILIZAMOS HASTA EL SALON DE RECEPCIONES “LIRIO DEL AGUA”, UBICADO EN EL SECTOR SAYAUSI, EN DONDE SE 

LLEVARIA A CABO AL SESION SOLEMNE DEL DIA DEL ARTESANO, CON LA ASISTENCIA DE 120 PERSONAS. 

13H30 – 15H00: DESARROLLO DE LA SESION SOLEMNE CON LA PARTICIPACION DE LAS AUTORIDADES DE LA JNDA, Y PROVINCIALES. 

SE REALIZARON ENTREGA DE RECONOCIMIENTOS A ARTESANOS DESTACADOS EN LA PROVINCIA Y RECONOCIMIENTO A FUNCIONARIOS DE LA 

JUNTA PROVINCIAL POR LA LABOR DESEMPEÑADA EN LA JNDA 

15H30 – 16H30:  REUNION DE TRABAJO CON CENTROS DE FORMACION ARTESANAL, QUE SOLICITARON AUDIENCIA CON LA FINALIDAD DE SER 

ORIENTADOS CON RESPECTO AL PROCESO DE LEGALIZACION DE DOCUMENTOS Y TIEMPO DE APRENDIZAJE,  

PERNOCTAMOS EN LA CIUDAD DE CUENCA. 

 

 08-11-2023: 
06H00: NOS MOVILIZAMOS HASTA LA CIUDAD DE QUITO ARRIBANDO A LAS 15H20. 



 

 

 

 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

LAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS POR MOTIVO DE CONMEMORARSE EL DIA CLASICO DEL ARTESANO ECUATORIANO SE LLEVARON A CABO 

CON TOTAL ÉXITO TANTO EN LA CIUDAD DE GUAYAQUIL CON LA PARTICIPACION DE 3000 PERSONAS EN SEESION SOLEMNE CON LA 

PARTICIPACION DE 360 PERSONAS  

DE IGUAL MANERA EN LA CIUDAD DE CUENCA SE CONTO CON LA PARTICIPACION DE 25.00 PERSONAS DE CFA Y DE ORGANIZACIONES 

ARTESANALES Y EN LA SESION SOLMENTE CON 120 PERSONAS. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

05/11/2023 08/11/2023 

HORA  
hh:mm 

12h00 15h20 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO – GUAYAQUIL 05-11-2023 12H00 05-11-2023 22H00 
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL– CUENCA 07-11-2023 06H00 07-11-2023 09H30 

TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA – QUITO 08-11-2023 06H00 08-11-2023 15H20 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 
BARBA GALARZA ROLANDO LENIN 

DIRECTOR TECNICO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
BARBA GALARZA ROLANDO LENIN 

DIRECTOR TECNICO 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
SALAZAR ERIKA 

PRESIDENTA DE LA JNDA 
  

 

 

 

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

ERIKA MARLYN 
SALAZAR PEREZ



 

 

 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 
016-RLBG- JNDA – DT -2023 

FECHA DE SOLICITUD: (dd-mmm-aaaa) 
 

01-11-2023 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
 

ROLANDO LENIN BARBA GALARZA  

PUESTO QUE OCUPA: 
DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA  

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
GUAYAQUIL, PROVINCIA DEL GUAYAS, CUENCA- PROVINCIA DE 

AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

DIRECCION TECNICA DE LA JNDA 

 

FECHA SALIDA (dd-
mmm-aaaa) 

HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

05-11-2023 12H00 08 – 11 -2023 17H00 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 
SR. ROBERTO VÉLEZ, DIRECTOR DE TALENTO HUMANO; ABG. DIEGO NOLE, SECRETARIO GENERAL, DR. CHRISTIAN ESPARZA, DIRECTOR DE ASESORÍA JURÍDICA DE LA 
JNDA, ING. MARCOS VALLEJO, DIRECTOR DE PLANIFICACIÓN DE LA JNDA, ABG. JUAN NARANJO, FUNCIONARIO DE LA UNIDAD DE CALIFICACIONES Y TECNÓLOGO DIEGO 
BRIONES, FUNCIONARIO DEL AREA DE REFRENDACIÓN, SR. NICOLAS SALAZAR, FUNCIONARIO DE SECRETARIA GENERAL y SR. JUAN CARLOS TAPIA, CONDUCTOR DE LA 
JNDA 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
POR DISPOSICIÓN DE LA SEÑORA COSMETÓLOGA ERIKA SALAZAR, PRESIDENTA DE LA JNDA, CUMPLIRE CON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES: 

EN LAS PROVINCIAS DEL GUAYAS Y AZUAY PARTICIPARE EN LAS DISTINTAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS POR EL DIA CLASICO DEL ARTESANO 
ECUATORIANO:  

- DESFILE, SESION SOLEMNE Y FERIA ARTESANAL EN CADA PROVINCIA PARA ENTREGA DE RECONOCIMIENTOS A LOS SEÑORES ARTESANOS POR  
SU LABOR EN BENEFICIO DEL SECTOR ARTESANAL.  

- REUNIONES DE TRABAJO CON LOS FUNCIONARIOS DE LA JPDA DEL GUAYAS Y LA JPDA DEL AZUAY.  
 

 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE 
INSTITUCIONAL QUITO – GUAYAQUIL 

05/11/2023 12H00 05-11-2023 20H00 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL – CUENCA 06-11-2023 14H00 06-11-2023 17H00 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - QUITO 08/11/2023 11H00 08-11-2023 17H00 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO:  

BANCO PROMERICA 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA:    

6101481012 
 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 
DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA  

TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 
DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA 

 

 

  
 

   
 

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA



 

 

 

 

 

 

  
 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 

 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o 

su Delegado. 

 

 
 

 
 
 
 

 

SRA. ERIKA SALAZAR 
PRESIDENTA DE LA JNDA 

 

Firmado electrónicamente por:

ERIKA MARLYN 
SALAZAR PEREZ



No. FECHA

FACTURA O 

NOTA DE VENTA ALOJAMIENTO ALIMENTACION TRANSPORTE COMBUSTIBLE PEAJES OTROS TOTAL

1 05/11/2023 001-001-000000819  2,50  2,50

2 05/11/2023 001-001-0000631 13,50 13,50

3 05/11/2023 001-001-000002199 3,75 3,75

4 06/11/2023 002-001-000005630 25,00 25,00

5 07/11/2023 001-100-000085378 7,00 7,00

6 07/11/2023 002-002-00000877 120,00  120,00

7 08/11/2023 001-001-000006382 18,75 18,75

8 08/11/2023 001-001-000044394 70,00 70,00

190,00 70,50 0,00 0,00 0,00 0,00 260,50

NOMBRE Y APELLIDO: ROLANDO LENIN BARBA GALARZA

CARGO:                        DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA

FIRMA: _______________________________________________

GASTOS DE LA COMISION POR SERVICIOS INSTITUCIONALES EL 05 AL 08 DE NOVIEMBRE DEL 2023

GUAYAQUIL y CUENCA - PROVINCIA DEL GUAYAS y PROVINCIA DE AZUAY

SUMAN

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

http://www.jnda.gob.ec/index.php

