
 

 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

015-RLBG - JNDA – DT -2023 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

 30-10-2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
BARBA GALARZA ROLANDO LENIN DIRECTOR TECNICO 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

SANTO DOMINGO –  PROVINCIA DE SANTO DOMINGO DE LOS 
TSACHILAS 

DIRECCION TECNICA DE LA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SR. WLADIMIR REINA, CONDUCTOR DE LA JNDA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
POR DISPOSICIÓN DE LA MÁXIMA AUTORIDAD DE LA JNDA cumplí con las siguientes actividades:  

 

24-10-2023:  
05H00: EN VEHICULO INSTITUCIONAL NOS MOVILIZAMOS HASTA LA CIUDAD DE SANTO DOMINGO ARRIBANDO A LAS 08H00. 

08H15: NOS TRASLADAMOS AL CENTRO DE FORMACION ARTESANAL PARTICULAR GABRIELA MISTRAL PARA EL PROCESO DE TITULACION DE 

PARTICIPANTES EN LAS RAMAS ARTESANALES DE CORTE, CONFECCION Y BORDADO y de BELLEZA, EVENTO QUE DIO INICIO A LAS 08H30, 

CULMINANDO A LAS 09H30, SIENDO LA PRIMERA PARTE DEL EVENTO 

09H40: NOS MOVILIZAMOS AL CENTRO DE FORMACION ARTESANAL PARTICULAR FORMULA 22 

10H00 – 11H20:  INSTALACION DEL TRIBUNAL DE TITULACION E INCOPORACION DE PARTICIPANTES EN LA RAMA DE BELLEZA 

PROCEDI A LA LEGALIZACION DE TITULOS Y ACTAS DE GRADO, CULMINANDO ELEVENTO A LAS 11H20.  

11H30: RETORNE AL CENTRO DE FORMACION ARTESANAL PARTICULAR GABRIELA MISTAL EN DONDE SE MANTUVO REUNION CON LA LIC. 

MORAIMA GAROFALO, DIRECTORA DEL CFA, CON LA FINALIDAD DE INFORMAR ACERCA DEL PROCESO DE AMPLIACIÓN DE RAMAS ARTESANALES 

DE ZAPATERIA Y ELECTRONICA APLICADA, EL MISMO QUE CONLUYO A LAS 12H30. 

PROCEDI A LA LEGALIZACION DE TITULOS Y ACTAS DE GRADO  

15H30 – 19H00: NOS MOVILIZAMOS A LAS INSTALACIONES DE GRAND HOTEL SANTO DOMINGO; CON LA FINALIDAD DE PROCEDER CON LA 

SEGUNDA PARTE DEL EVENTO DE INCORPORACION, QUE INICIO CON EL DESFILE DE LOS TRABAJOS REALIZADOS POR LAS PARTICIPANTES. 

SE DIO LECTURA A LAS RESPECTIVAS ACTAS DE GRADO, ENTREGA DE CONDECORACIONES A LAS MEJORES ESTUDIANTES, EVENTO QUE CONTO 

CON LA PRESENCIA DE AUTORIDADES ARTESANALES DE LA PROVINCIA,  CULMINANDO A LAS 19H00, CIUDAD EN LA QUE PERNOCTAMOS 

 

25/10/2023: 
08H00: NOS MOVILIZAMOS HASTA EL CENTRO DE FORMACION ARTESANAL PARTICULAR KITCHEN SCHOOL. 

08H30 – 11H40: PROCEDI A LA INSTALACION DEL TRIBUNAL EXAMINADOR E INCOPORACION DE PARTICIPANTES; PROCEDI A LA LEGALIZACION 

DE TITULOS Y ACTAS DE GRADO, EVENTO QUE CULMINO A LAS 11H40. 

12H00: NOS MOVILIZAMOS A LA CIUDAD DE QUITO, ARRIBANDO EN VEHICULO INSTITUCIONAL A LAS 15H30  

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

LOS PROCESOS DE TITULACION EN LOS CENTROS DE FORMACION ARTESANAL FORMULA 22 Y CENTRO DE FORMACION ARTESANAL PARTICULAR 

GABRIELA MISTAL Y CENTRO DE FORMACION ARTESANAL PARTICULAR KITCHEN SCHOOL SE EFECTUARON SIN NOVEDADES CONJUNTAMENTE 

CON LA FUNCIONARIA DE LA JUNTA PROVINCIAL. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

24/10/2023 25/10/2023 

HORA  
hh:mm 

05h00 15h30 

 

 



 

 

 

 

 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO – SANTO 
DOMINGO 24/10/2023 05H00 24/10/2023 08H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL 
SANTO DOMINGO – 

QUITO 25/10/2023 12h00 25/10/2023 15h30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 

 
 

 

NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 
BARBA GALARZA ROLANDO LENIN 

DIRECTOR TECNICO 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
BARBA GALARZA ROLANDO LENIN 

DIRECTOR TECNICO 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
SALAZAR ERIKA 

PRESIDENTA DE LA JNDA 
  

 

 

 

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

ERIKA MARLYN 
SALAZAR PEREZ



 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

015-RLBG- JNDA – DT -2023 

FECHA DE SOLICITUD   (dd-mm-aaaa)  

23/10/2023 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES  SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: 
 ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 

Cédula Ciudadanía: 
180277716-7 

PUESTO QUE OCUPA:  
DIRECTOR TECNICO  

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
SANTO DOMINGO -  PROVINCIA DE SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIRECCION TECNICA DE LA JNDA  

 

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
 (dd-mm-aaaa) 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

24-10-2023 05H00 25 – 07 -2023 18H30 
 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONES 
SR. WLDIMIR REINA, CONDUCTOR  

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 
1.  PRESIDIR EL TRIBUNAL DE TITULACIÓN DE LOS CENTROS DE FORMACIÓN ARTESANAL PARTICULARES FÓRMULA 22, CENTRO DE 
FORMACIÓN GABRIELA MISTRAL y CENTRO DE FORMACION ARTESANAL KITCHEN SCHOOL 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO – SANTO DOMINGO 24/10/2023 05H00 24/10/2023 08H00 
 

TERRESTRE NSTITUCIONAL SANTO DOMINGO  – QUITO 25/10/2023 15H30 25/10/2023 18H30 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO:  

BANCO PROMERICA 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA:    

6101481012 

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 

  

ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 
DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA  

ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 
DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA  

 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Ing. PAULINA SANCHEZ 
DIRECTORA FINANCIERA 

 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por 
necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 

 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente 
justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

PAULINA NATHALIE 
SANCHEZ VARGAS



No. FECHA

FACTURA O 

NOTA DE VENTA ALOJAMIENTO ALIMENTACION TRANSPORTE COMBUSTIBLE PEAJES OTROS TOTAL

1 24/10/2023 001-002-00032554  34,50  34,50

2 25/10/2023 001-008-000078868 71,72   71,72

71,72 34,50 0,00 0,00 0,00 0,00 106,22

NOMBRE Y APELLIDO: ROLANDO LENIN BARBA GALARZA

CARGO:                        DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA

FIRMA: _______________________________________________

GASTOS DE LA COMISION POR SERVICIOS INSTITUCIONALES EL 24 Y 25 DE OCTUBRE DEL 2023

SANTO DOMINGO - PROVINCIA DE SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS

SUMAN

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

http://www.jnda.gob.ec/index.php

