
 

 

 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

005-JANB-JNDA–DT-2023 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

 26-10-2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
 

NARANJO BORJA JUAN ALFREDO  
 

ASISTENTE DE UNIDAD DE CALIFICACIONES  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

CUENCA – PROVINCIA DE AZUAY  
 MACHALA -  PROVINCIA DE EL ORO 

DIRECCION TECNICA DE LA JNDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SR. ROBERTO VELEZ, DIRECTOR DE TALENTO HUMANO DE LA JNDA y SR. JUAN TAPIA, CONDUCTOR DE LA JNDA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
POR DISPOSICIÓN DE LA MÁXIMA AUTORIDAD DE LA JNDA cumplí con las siguientes actividades:  

 

17/10/2023 

10H40 Nos movilizamos desde la ciudad de Quito a la ciudad de Cuenca arribando a las 19h00, pernoctando en la ciudad. 

 

18/10/2023 

05H00: Nos movilizamos a la ciudad de Machala arribando a las 10h00,  

11h00 a 20h00: Se realizó inspección a 22 talleres artesanales en la ciudad de Machala de los señores: Cuero Leandro, Guaya 

Manuel, Totoy Ubaldo, Molina Tania, González Francy, Eras Marco, Naranjo Andrea, Robalino María, Encalada Rosa, Arellano 

Juan, Campoverde Rosa, Carrillo Ronald, Rosillo Edison, Sánchez Julio; Pineda José,  Romero Galo, Cun Jefferson, Noblecilla 

Pedro, Peñafiel Jessica, Herrera Gloria, Median Gabriel, Mariño Michael 

Culminada la actividad pernoctamos en la ciudad 

 

19/10/2023 

07h00 – 19h00: Se realizó 14 inspecciones a talleres artesanales de: Limones Lorgia, Delgado Juan, Paredes Beatriz, Coello 

Marlon, Jara Jordan, Parra Marcos, Lata Marcos, Heredia Guillermo, Tuarez Juan, Quijije Miguel, León Milton, Santin Angel, 

Ordoñez Robert, Martínez Einstein. 

Culminada la actividad pernoctamos en la ciudad 

 

20/10/2023 

07h00 – 12h00: Realizamos 10 inspecciones a talleres artesanales en la ciudad de Machala a: Oyola Génesis, Méndez Mónica, 

Sánchez Andrea, Riqueti Fernando, García Liliana, Beltrán Carmen, Rojas Blanca, Chango Fidel, Valle Beatriz, Cabrera Wilmer. 

12h30: Salimos en vehículo institucional hacia el cantón Huaquillas arribando a las 13h40. 

14h00 – 17h00: Se realizó 2 inspecciones a talleres artesanales de: Uyaguari Carmen, González Carmen, no se presentaron a la 

convocatoria 4 artesanos del cantón. 

17h30 – 19h00: Retornamos a la ciudad de Machala, ciudad donde pernoctamos.  

 

21/10/2023 

08h00 En vehículo institucional salimos desde la ciudad de Machala hacia la ciudad de Cuenca, arribando a las 13h00. 

19h30 – 22h00: Asistí a Sesión Solemne por cumplir 85 años de Vida Institucional de la Federación Obrera del Azuay. 

Ciudad donde pernoctamos.  

 

22/10/2023 

04h00 En vehículo institucional salimos desde la ciudad de Cuenca hacia la ciudad de Quito, arribando a las 12h00. 

 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

. Los procesos de inspección a 48 talleres artesanales se realizaron sin ninguna novedad  



 

 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

17/10/2023 22/10/2023 

HORA  
hh:mm 

10h40 12h00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO – CUENCA 17-10-2023 10H40 17-10-2023 19H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA – MACHALA 18-10-2023 05H00 18-10-2023 10H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL MACHALA – HUAQUILLAS 20-10-2023 12H30 20-10-2023 13H40 

TERRESTRE INSTITUCIONAL HUAQUILLAS – MACHALA 20-10-2023 17H30 20-10-2023 19H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL MACHALA – CUENCA 21-10-2023 08H00 21-10-2023 13H00 

TERRESTRE INSTITUCIONAL HUAQUILLAS – MACHALA 22-10-2023 04H00 22-10-2023 12H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS  Y CARGO: 
NARANJO BORJA JUAN ALFREDO 

ASISTENTE UNIDAD DE CALIFICACIONES 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
BARBA GALARZA ROLANDO LENIN 

DIRECTOR TECNICO 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: 
BARBA GALARZA ROLANDO LENIN 

DIRECTOR TECNICO 
  

 

 

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA

Firmado electrónicamente por:

JUAN ALFREDO 
NARANJO BORJA



 

 

 

 

 

 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 
005-JANB- JNDA – DT -2023 

FECHA DE SOLICITUD: (dd-mmm-aaaa) 
 

16-10-2023 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS  ALIMENTACIÓN   
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL  SERVIDOR 
 

JUAN ALFREDO NARANJO BORJA  

PUESTO QUE OCUPA: 
ASISTENTE UNIDAD DE CALIFICACIONES  

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CUENCA, PROVINCIA DE AZUAY y  
MACHALA, PROVINCIA DE EL ORO 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
 

DIRECCION TECNICA DE LA JNDA 

 

FECHA SALIDA (dd-
mmm-aaaa) 

HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

17-10-2023 10H00 
 

22-10-2023 
14H30 

 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
 
SR. ROBERTO VELEZ, DIRECTOR DE TALENTO HUMANO y SR. JUAN CARLOS TAPIA, CONDUCTOR JNDA 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

1. Inspección a talleres artesanales, provincia de El Oro 
2. Participar en la posesión de la Directiva de la Asociación de Joyeros del Azuay. 

 

  

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA LLEGADA 
 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

 

TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO – CUENCA 17-10-2023 10h00 17-10-2023 19h00 
 

TERRESTRE NSTITUCIONAL CUENCA – MACHALA 18-10-2023 05h30 18-10-2023 08h30 
 

TERRESTRE NSTITUCIONAL MACHALA -  CUENCA 21-10-2023 08H30 21-10-2023 11H30 
 

TERRESTRE 
NSTITUCIONAL CUENCA – QUITO 

22-10-2023 05h30 22-10-2023 14H30 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

 
PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 

 
AHORROS 

No. DE CUENTA: 

 
4884797100          

 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

ABG. JUAN ALFREDO NARANJO BORJA 
ASISTENTE UNIDAD DE CALIFICACIONES  

TEC. ROLANDO LENIN BARBA GALARZA 
DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA 

 

 

  
 

   
 

Firmado electrónicamente por:

JUAN ALFREDO 
NARANJO BORJA

Firmado electrónicamente por:

ROLANDO LENIN BARBA 
GALARZA



 

 

 

 

 

  
 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 
menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término  de 4 días de cumplido el servicio institucional 

 Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o 

su Delegado. 

 

 
 

 
 
 
 

 

SRA. ERIKA SALAZAR 
PRESIDENTA DE LA JNDA 

 

Firmado electrónicamente por:

ERIKA MARLYN 
SALAZAR PEREZ



No. FECHA

FACTURA O 

NOTA DE VENTA ALOJAMIENTO ALIMENTACION TRANSPORTE COMBUSTIBLE PEAJES OTROS TOTAL

1 17/10/2023 001-001-000001985  4,50 4,50

2 17/10/2023 001-001-000044225 50,00  50,00

3 17/10/2023 001-002-000002256 4,00 4,00

4 18/10/2023 001-001-000002410 4,50 4,50

5 18/10/2023 001-003-000004887  12,00 12,00

6 19/10/2023 003-002-000000167 36,37 36,37

7 20/10/2023 002-100-000000052  18,25 18,25

8 20/10/2023 005-002-000010038 120,00  120,00

9 21/10/2023 001-100-000082282 9,00 9,00

10 21/10/2023 001-001-000039153  2,75 2,75

11 22/10/2023 001-001-000044357 50,00  50,00

220,00 91,37 0,00 0,00 0,00 0,00 311,37

NOMBRE Y APELLIDO: JUAN ALFREDO NARANJO BORJA

CARGO:                        ASISTENTE DE LA UNIDAD DE CALIFICACIONES

FIRMA: _______________________________________________

GASTOS DE LA COMISION POR SERVICIOS INSTITUCIONALES DEL 17 AL 22 DE OCTUBRE DEL 2023

CUENCA - MACHALA, PROVINCIA DE AZUAY y PROVINCIA DE EL ORO

SUMAN

Firmado electrónicamente por:

JUAN ALFREDO 
NARANJO BORJA

http://www.jnda.gob.ec/index.php

