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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

014-RDVA - JNDA - DTH -2023 14/12/2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
VELEZ ARTURO ROBERTO DAVID DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CUENCA — AZUAY / PAUTE — AZUAY / SANTA ISABEL - AZUAY DIRECCION DE TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ERIKA SALAZAR, ROBERTO VELEZ, JUAN TAPIA, JUAN NARANJO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

17/10/2023:

10H40 Me movilicé desde la ciudad de Quito a la ciudad de Cuenca arribando a las 19h00, Pernocté en Cuenca.

18/10/2023

09HO00: mantuve una reunion de trabajo con servidores de la JPDA Azuay con la finalidad de realizar un seguimiento al cumplimiento de
horario de trabajo asi como en base a la delegacion realizada por la Direccién Técnica debido al cambio de agenda de la sefiora
Presidenta se reviso la documentacién para el proceso de incorporacion de artesanas y artesano del Gremio de Joyeros del Azuay,
15h00 Se participd en representacion de la JNDA en el evento de incorporacion de maestras de taller del Gremio de Orfebres del Azuay,
pernocté en Cuenca

19/10/2023

09H00 — 12:00 Mantuvimos una reunion de trabajo con la Presidenta de la JNDA y con servidores de la JPDA Azuay con la finalidad de
revisar documentacién y poner en conocimiento de la Presidenta de la JNDA sobre los pormenores de las actuaciones de exfuncionarios
de la JPDA AZUAY quienes han interpuestos acciones legales contra la Institucion.

Por disposicidn de la sefiora Presidenta de la JNDA a las 12h00 nos movilizamos con el vehiculo Institucional de la JPDA AZUAY al cantén
Santa Isabel con la finalidad de acudir al evento de incorporacidn de nuevas artesanas y artesanos del Centro de Formacion Artesanal
Particular Santa Isabel. Retornamos a la ciudad de Cuenca arribando a las 19h30, Pernocté en esa ciudad.

20/10/2023

09HO00 : Nos Trasladamos al Salén de la Ciudad de Cuenca, lugar en el que se realizé el evento de incorporacion de 183 participantes en
distintas ramas artesanales del Centro de Formacion Artesanal Continental, se colabord con la logistica asi como también se brindd
asistencia a la Presidenta de la JNDA.

15h00 Nos trasladamos al Auditorio del Gobierno Zonal en el que se realizd el evento de incorporacion de 33 nuevas artesanas y
artesanos del Centro de Formacién Artesanal Las Américas, se colabord con la logistica del evento asi como también se brindé asistencia
a la Presidenta de la JNDA. Pernocté en la ciudad de Cuenca.

21/10/2023

08H30 Nos trasladamos en el vehiculo Institucional de la JPDA AZUAY al cantdn Paute arribando a las 09h30 en el que se mantuvo una
reunion de trabajo con la Asociacion de Maestros y Operarios San José de Paute, por disposicidon de la sefiora Presidenta se brindd
colaboracién al momento de informar a los miembros de la Asociacion sobre los beneficios y servicios de la JNDA asi como de la
imposibilidad técnica de contratar a un servidor para que realizar tramites administrativos en el Cantén asi como también se recopilaron
inconvenientes que tienen con servidores de la JPDA Azuay al momento de realizar sus tramites con la Institucion

15h00 retornamos a la ciudad de Cuenca arribando a las 16h00

19h00 Participamos de la invitacion al evento de Sesién Solemne por cumplir 85 afios de Vida Institucional de la Federacion Obrera
Artesanal del Azuay que contd con la participacidn en la mesa directiva de delegados de la Prefectura, Gobernacién y Alcaldia de Cuenca,
se brindo asistencia a la Presidenta de la Junta Nacional de Defensa del Artesano., pernocté en Cuenca

22/10/2023

04h00 salimos con destino a la ciudad de Quito arribando a las 12h00

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Seguimiento y control de asistencia y procesos de Talento Humano en la JPDA Azuay y Oficinas Gualaceo

Colaboracién a la Presidenta de la JNDA en reuniones de trabajo tratando temas referentes a la Institucion

Participacidn en eventos de incorporacion de nuevas artesanas y artesano de la provincia de Azuay en representacion de la JNDA

Direccion: Mariscal Foch E4-38 entre Luis Cordero y Colon.
Cdédigo postal: 170522/Quito-Ecuador

Teléfono: 593 - 2 - 3931150 - www.artesanos.gob.ec Sl
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa 17/10/2023 | 22/10/2023 | cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 10h40 12h00 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — CUENCA 17-10-2023 10H40 17-10-2023 19HO00
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENI(;i;ESLANTA 19-10-2023 12h00 19-10-2023 14H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL SANTA ISABEL~ 19-10-2023 17h00 19-10-2023 19h30
CUENCA
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - PAUTE 21-10-2023 08h30 21-10-2023 09h30
TERRESTRE INSTITUCIONAL PAUTE - CUENCA 21-10-2023 15h00 21-10-2023 16h00
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA -QUITO 22-10-2023 04HO00 22-10-2023 12HO00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de

4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso

contrario la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo

tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el

cumplimiento de servicios institucionales sea superior al

numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion

ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

'-I':u ¥ Fi rmdo el ectr6ni canente por
R A VAR TN
: M‘.E{ SALAZAR PEREZ

FRGBERTO DAV B VELEZ
¥ ARTURO t.

ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO ERIKA MARLYN SALAZAR PEREZ
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL
ARTESANO

Direccion: Mariscal Foch E4-38 entre Luis Cordero y Colon.
Cdédigo postal: 170522/Quito-Ecuador
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JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

014-RDVA-JNDA-DTH-2023

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa)
16/10/2023

VIATICOS X

MOVILIZACIONES

X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X

>

DATOS GENERALES

IVELEZ ARTURO ROBERTO DAVID

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:

ICédula Ciudadania:
0105624555

PUESTO QUE OCUPA:
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO.

CUENCA — AZUAY

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

DIRECCION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA HORA LLEGADA (hh:mm)
(dd-mm-aaaa)
17/10/2023 10H00 22/10/2023 14H30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONES
ERIKA SALAZAR, JUAN NARANJO, JUAN TAPIA, ROBERTO VELEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Mediante memorando JNDA-P-2023-0164-M la Presidenta de la Junta Nacional de Defensa del Artesano dispone comision
de servicios por lo que me trasladaré a la ciudad de Cuenca a fin de realizar actividades referentes a procesos judiciales
relacionados a Talento Humano asi como colaborar con la presidenta de la JNDA con la agenda en territorio.

TRANSPORTE
LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
DD-MM-AAAA HH:MM DD-MM-AAAA HH:MM
TERRESTRE | INSTITUCIONAL QUITO - CUENCA 17/10/2023 10h00 17/10/2023 19h00
TERRESTRE | INSTITUCIONAL CUENCA —QUITO 22/10/2023 05h30 22/10/2023 14h30

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO DEL AUSTRO

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA
0717565762

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NO

Firmedo_el ectroni canente por
ROBERT!

O DAVI D VELEZ

PLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR

ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

[sjDAD SOLICITANTE
Tl

Firmado el ect r6ni carent e por

ROBERTO DAVI D VELEZ
URO

ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

autorice.

autorizacion quedaran insubsistentes

de 4 dias de cumplido el servicio institucional

PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO

obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

casos excepcionales

Direccién: Mariscal Foch E4-38
Cdédigo postal: 170522/Quito-Ecuador
Teléfono: 593 3931150 - www.arte

>aA N

entre Luis Cordero v

s.gob.ec

Coloén
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GASTOS DE LA COMISION POR SERVICIOS INSTITUCIONALES DEL 17 AL 22 DE OCTUBRE DEL 2023
CUENCA - PAUTE - SANTA ISABEL - AZUAY

FACTURA O
NOTA DE

No. FECHA VENTA | ALOJAMIENTO | ALIMENTACION |TRANSPORTECOMBUSTIBLE  PEAJES OTROS TOTAL
1 21/10/2023 | 82280 7.05 7.05
2 18/10/2023 | 164188 2.99 2.99

3 13/12/2023 | 44511 400.00 400.00
4 0.00
5 0.00
6 0.00
7 0.00
8 0.00
9 0.00

SUMAN 400.00 10.04 0.00 0.00 0.00 0.00 410.04

Firmado el ect r6ni canent e por

ROBERTO DAVI D VELEZ
n ARTURO

NOMBRE Y APELLIDO: ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

CARGO:




