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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
4-BDZC-DTIC-JNDA-2023 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

 14/12/2023 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
ING. BORIS DARIO ZAMBRANO CRUZ DIRECTOR DE TECNOLOGIA 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL  SERVIDOR 

GUAYAS (GUAYAQUIL)  DIRECCIÓN DE TECNOLOGIA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
TEC. LENIN BARBA, ING. MARCO VALLEJO, SR. ROBERTO VELEZ, DR. CHRISTIAN ESPARZA, ABG. DIEGO NOLE, ABG 

JUAN NARANJO, TLGO. DIEGO BRIONES, SRA ERIKA SALAZAR, ING. PAULINA SÁNCHEZ, TLGO. DIEGO BRIONES. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 
Por disposición de la Máxima autoridad, con el Memorando Nro. JNDA-P-2023-0191-M  
11/12/2023. A las 07H20 salimos a la ciudad de GUAYAQUIL a la institución llegando a las 15H00,  16H00 
Se realizó la reunión de trabajo con los funcionarios de la JPDA del Guayas sobre las mejoras en la APK 
del sistema SIIA que puedan ser usar en el dispositivo móvil hasta las 17H00  pernoctamos en la misma 
ciudad. 
12/12/2023. Siendo las 08H00 Se mantuvo reunión de trabajo con la Sra. presidenta sobre las mejoras 
tecnológicas y presupuestarias para el 2024 y ciertos procesos que quedaron pendientes que son de 
carácter urgente como el antivirus institucional hasta las 12h00 luego nos movilizamos hacia los 
diferentes centros artesanales para saber las necesidades y respaldar a la Sra. presidenta frente a las 
necesidades tecnológicas terminando a las 20H00 pernoctamos en la misma ciudad. 
13/12/2023. A las 07H20 salimos de retorno a la ciudad de Quito llegando a las 15H00. 
PRODUCTOS ALCANZADOS:  
Se cumplió con la agenda de la Sra. presidenta para ilustrar sobre tema tecnológico donde se realizaron 

mejoras en el APK del sistema SIIA, despejando dudas de los Centros de Formación en la ciudad de 

Guayaquil sobre la viabilidad de mejorar el sistema de titulación para brindar un mejor servicio. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

11/12/2023 13/12/2023 

HORA  
hh:mm 

07H20 15H00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
 

INSTITUCIONAL 
QUITO -

GUAYAQUIL 
11/12/2023 07H20 11/12/2023 15H00 

TERRESTRE 
 

INSTITUCIONAL 
GUAYAQUIL - 

QUITO 
13/12/2023 07H20 13/12/2023 15H00 
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a 
bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 
la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
delegado 

 
 
 
 

 
 

 

 
NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:  
 BORIS DARIO ZAMBRANO CRUZ.    
          DIRECTOR DE TECNOLOGIA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:  NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:  
Ing. BORIS DARIO ZAMBRANO CRUZ 

DIRECTOR DE TECNOLOGIA 
Cosm. ERIKA SALAZAR PEREZ. 

DIRECTOR(a) FINANCIERA  

 

 

 

Firmado electrónicamente por:

BORIS DARIO 
ZAMBRANO CRUZ

Firmado electrónicamente por:

BORIS DARIO 
ZAMBRANO CRUZ

Firmado electrónicamente por:

ERIKA MARLYN 
SALAZAR PEREZ



  

 

Junta Nacional de Defensa del Artesano 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 
 

 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR 
 
 

 
 

 
ZAMBRANO CRUZ BORIS DARIO   

DIRECTOR DE TECNOLOGIA 

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD SOLICITANTE 

 

 
 

 
 

ZAMBRANO CRUZ BORIS DARIO   
DIRECTOR DE TECNOLOGIA 

 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO  

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 

menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; 

salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora 

autorice. 
 

 De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 
autorización quedarán insubsistentes 

 El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término  
de 4 días de cumplido el servicio institucional 
 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

  

ING. PAULINA SANCHEZ. 

DELEGADA DE LA PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL 

ARTESANO 

 

JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO 

 
 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

001-BDZC-JNDA-DTIC-2023 

FECHA DE SOLICITUD   (dd-mm-aaaa)  

07/12/2023 

 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACIÓN X  
 

DATOS GENERALES 
 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: 
ZAMBRANO CRUZ BORIS DARIO   

Cédula Ciudadanía: 
0704728070 

PUESTO QUE OCUPA: 
DIRECTOR DE TECNOLOGIA 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
GUAYAQUIL - GUAYAS   

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE TECNOLOGIA 

 

FECHA SALIDA (dd-mm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA 
 (dd-mm-aaaa) 

HORA LLEGADA (hh:mm) 
 

11-12-2023 08H00 13-12-2023 17H00  

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONES 
Cosm. Erika Salazar, Mgs. Marcos Vallejo, Téc. Lenin Barba, Sr. Roberto Vélez, Ing. Paulina Sánchez, Sr. Juan Carlos Tapia, Dr. Christian Esparza, 
Ing. Guillermo Velasco, Ing. Boris Zambrano, Sr. Vladimir Reina, Tlgo. Diego Briones, Ab. Juan Naranjo, Lic. Paúl Páez, Sr. Nicolás Salazar. 

 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Por disposición de la señora Presidenta mediante Memorando Nro. JNDA-P-2023-0191-M de fecha 06 de diciembre de 2023 
me trasladaré a la provincia de Guayas con la finalidad de cumplir con la siguiente agenda: 

• Seguimiento de los equipos tecnológicos y configuración de sus desperfectos de la provincia del Guayas. 

• Reuniones estratégicas con el equipo institucional, discutir temas de recursos humanos, aspectos tecnologicos y 
temas legales pertinentes a la Junta Nacional de Defensa del Artesano con la finalidad de evaluar el ejercicio fiscal 
2023 e inicios del periodo fiscal 2024. 

• Visita de seguimiento y recomendaciones de los usuarios para mejorar el sistema SIIA en la provincia del Guayas 

 

TRANSPORTE  

TIPO DE 
TRANSPORTE 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

RUTA 

SALIDA 
LLEGADA 

 
 

FECHA  
DD-MM-AAAA 

HORA 
HH:MM 

FECHA  
DD-MM-AAAA 

HORA 
 HH:MM 

 

TERRESTRE  INSTITUCIONAL QUITO-GUAYAQUIL 11/12/2023 08H00 11/12/2023 17H00 
 

TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL – QUITO 13/12/2023 08H00 13/12/2023 17H00 
 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO DEL GUAYAQUIL 

TIPO DE CUENTA:  

AHORROS 

No. DE CUENTA    

0013092961 

 

Firmado electrónicamente por:

BORIS DARIO
ZAMBRANO CRUZ

Firmado electrónicamente por:

BORIS DARIO
ZAMBRANO CRUZ

Firmado electrónicamente por:

PAULINA NATHALIE 
SANCHEZ VARGAS
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FECHA

FACTURA O 

NOTA DE VENTA ALOJAMIENTO ALIMENTACION TRANSPORTE COMBUSTIBLE PEAJES OTROS TOTAL

11/12/2023 030-004-000342560 7,27 7,27

1 11/12/2023 030-004-000342555 7,02 7,02

2 12/12/2023 002-002-000031573 8,65 8,65

3 12/12/2023 004-003-000410616 19,03 19,03

4 12/12/2023 001-001-000063586 12,25 12,25

5 12/12/2023 002-002-000000975 130,01 130,01

SUMAN 130,01 54,22 0,00 0,00 0,00 184,23

NOMBRE Y APELLIDO BORIS DARIO ZAMBRANO CRUZ

CARGO DIRECTOR DE TECNOLOGIA

GASTOS DE LA COMISION POR SERVICIOS INSTITUCIONALES DEL 11 AL 12 DE DICIEMBRE DEL 2023

Firmado electrónicamente por:

BORIS DARIO 
ZAMBRANO CRUZ


