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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. S LICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUmMP IMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

VELEZ ARTURO ROBERTO DAVID

21/09/2023
013-RDVA - JNDA — DTH -2023
- DATOS GENERALES -
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

DIRECTOR DE TALENTO HUMANG

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA — GUALACEO - AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ERIKA/SALAZAR, LENIN BARBA, PABLO GONZALEZ, PAUL PAEZ, ROBERTO VELEZ

INFORME DE ACTIVIDADES'Y PRODUCTOSALCANZADOS:

06-09-2023:

ciudad de Cuénca.
07-09-023

otros.

08-09:2023

09/09 2023

la colaboramon en la planificacion de los

08h00: Me traslade a la Junta Provincial De D

asistencia e mduccton al proceso de evaluacion del desemp

desarrollo admmlstratlvo en esta jurisdiccion.
11h30 nos movmzamos a! auditorio donde se'llevaria a cabo la capacitacion sobre los servicios que ofrece la Junta Nacional de Defensa

del Art esano 1 los Directores de los CFA de la provincia de Azuay, se contd con la presencia de los siguientes CFA: 5 DE NOVIEMBRE,
DANIEL TAPlA DT23, PACES; ESCUELA TALLER CUENCA, LATINOAMERICANO, CUMBE; CONTINENTAL, ELOISA, INTERNACIONAL entre

09h00 Nos trasladamos a fos cantones de Gualaceo
se mantuvo Uha reunion de trabajo con el Técnico encargado de las oficinas de Gualaceo a fin de tratar temas sobre seguimiento al
cumpflmrento de horario de trabajo asi como control de asistencia e induccién al proceso de evaluacion del desempefio.

En horas de la tarde y noche se participé con la Presidenta de la Junta Nacional de Defensa del Artesano en los eventos de incorporacion
de nuevas artesanas y artesanos de los CFA Latinoamericano y Escuela Taller Cuenca. Pernocté en Cuenca.

Por disposicion de la sefiora Presidenta de la INDA mediante memorando No .JNDA-P-2023-0143- M me trasladé en comisién de
servicios a la cmdad de Cuenca donde se realizaron las siguientes actividades:

11h30! Me trasladé en vehiculo institucional desde la ciudad de Quito hacia a ciudad de Cuenca arribando a las 21h00, Pernocté en la

efensa Del Artesano De Azuay, para mantener una reunion de trabajo con las sefioras

técnicas provinciales a fin de tratar entre otros temas el seguimiento al cumplimiento de horario de trabajo asi como control de
efio, se colaboré con la sefiora Presidenta a fin de tratar temas referentes al

14h00 nos trasladamos alas oficinas de 1a JPDA AZUAY a fin de mantener una reunién de trabajo con artesanos de la provincia asi como
eventos de graduacién que se realizarian al siguiente dfa. Pernocté en Cuenca.

y Chordeleg a fin de realizar la visita a varios talleres artesanales, asi como tambien

04H00: En el vehiculo Institucional salimos de la ciudad de Cuenca rumbo a {a ciudad de Quito arribando a las 12h15.
PROD JCTOS ALCANZADOS:
Segulrwlento y control de asistencia y procesos de Talento Humano en la JPDA Azuay y Oficinas Gualaceo
Colab )raaon 3 la Presidenta de la JNDA en reuniones de trabajo tratando temas referentes a la Institucién
Participacion en eventos de incorporacion de nuevas artesanas y artesano de la provincia de Azuay.

NOTA

| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la safida del lugar de
/| residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FE 'H;A 06/09/2023/;, 09/09/2023

dd-mmm-aaa e y
HQRA 11130/ 12H15/
hhimm ’

institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

Teléfono: 593 - 2 -

392150 - www.artesanos.

Direccion: Mariscal Foch E4-38 entre Luis Corderoy Colon,
Codigo postal: 170522/Quito-Ecuador

gob.ec
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e T v TRANSPORTE
TRZ":’;giTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, atros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO ~ CUENCA 06/09/2023 11H30 06/09/2023 21H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - GUALACEO 08/09/2023 09HOO 08/09/2023 09H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUALACEO - CUENCA 08/09/2023 17H00 08/09/2023 17H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA - QUITO 09/09/2023 04H00 09/09/2023 12H15
NOTA: En caso de haber utilizado transporte pubhco se debera adjuntar oblsgatorlamente los pases a bordo o boletos.
OBSERVACIONES :
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso

contrario la liquidacién se demorarda e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al '
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién .
ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

: FIRMAS DE APROBACION ;
f (RMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA OEL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

o
[$7:57f, ROBERTO DAVID VELEZ
: ARTURO

ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO ERIKA MARLYN SALAZAR PEREZ
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO PRESIDENTA DE LA JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL
ARTESANO

Direccion: Mariscal Foch E4-38 entre Luis Cordero v Coidn.

Codigo postal: 170522/Quito-Ecuador

Teléfono: 593 - 2 - 3331150 - www.artesanos.gob.ec )
, ' Republica

. dlel Ecuador
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

013-RDVA-JNDA-DTH-2023

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa}
05/09/2023

VIATICOS X

MOVILIZACIONES X

SUBSISTENCIAS X

ALIMENTACION X

DATOS GENERALES

WAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
VELEZ ARTURO ROBERTO DAVID

édula Ciudadania: PUESTO QUE OCUPA:
0105624555 DIRECTOR DE TALENTO HUMANO.

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

CUENCA - AZUAY

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

FECHA SALIDA {dd-mm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mim)

FECHA LLEGADA

(dd-mm-a2aa) HORA LLEGADA (hh:mm)

06/09/2023

10H00

09/09/2023 16H00

ERV|DORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONES
OBERTO VELEZ, LENIN BARBA, PAUL PAEZ, ERIKA SALAZAR, PABLO GONZALEZ

S

R

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
N !

a

ediante memorando No .JNDA-P-2023-0143-M se dispone el traslado en comisién de servicios a la provincia de Azuay a fin de brindar apoyo y asesoramiento a

Presidenta de la Junta Nacional de Defensa del Artesano,

TRANSPORTE
: SALIDA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DE RUTA
TRANSPORTE TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
DD-MM-AAAA HH:MM DD-MM-AAAA HH:MM
TEéRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - CUENCA 06-03-2023 10h00 06-09-2023 18H00
TER:RESTRE NSTITUCIONAL CUENCA - QUITO 09-09-2023 08HOD 039-09-2023 16H00
; DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA
BANCO DEL AUSTRO AHORROS 0717565762
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
. SOLICITANTE 4

ZS VIDOR

o 14
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOML

NADORA O SUDELEGADO

22

sutorice.

autorizacién quedardn insubsistenies

de 4 dias de cumplido ¢l servicio institucional

PRESIDENTA DE LA JUNT,

COSKMCERIKA SALAZAR P,
NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO

debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado,

salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del iérmino

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de descanso
obligatario, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales




CUENCA - GUALACEO - AZUAY

GASTOS DE LA COMISION POR SERVICIOS INSTITUCIONALES DEL 06 AL 09 DE SEPTIEMBRE DE 2023

FECHA

NOT

 FACTURAT
[A DE VENTA

ALOJAMIENTO

ALIMENTACION

TRANSPORTE

COMBUSTIBLE

PEAJES

OTROS

TOTAL

9/09/2023

44125

240.00

240.00

6/09/2023

75508

3.70

3.70

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Q.00

Wl ininiw]|sno]s

0.00

SUMAN

240.00

0.00

0.00

0.00

0.00

243.70

OMB
ARG

RE Y APELLIDO

ROBERTO VELEZ ARTURO
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO




