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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZAC|0N PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm—aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

14-JCTC-DA-IN DA-2023
07/09/2023

DATOS GENERALES
LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CHOFER

APELLIDOS - NOMBRES DE
Sr. Juan Carlos Tapia.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O
EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINISTRATIVA

A DEL SERVICIO

CIUDAD - PROVINCI

INSTITUCIONAL
EL ORO (MACHALA)

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Boris 7ambrano, Abg. Juan Naranjo.
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Por disposicion de |a Maxima autoridad, con el Memorando Nro. JNDA-DADM-2023-1945—M, y con la
orden de movilizacion No. 2468 me traslade con funcionarios de la JNDA el

04/09/2023. Alas 09H30 salimos a la ciudad de MACHALA con los funcionarios de la institucion
Hllegando a las 21H20 pernoctando en la misma ciudad.
05/09/2023. Siendo las 08HOO se traslado a los funcionarios a cumplir sus actividades terminando a las
12H30 fuimos a la ciudad de Huaquillas llegando a las 13H20 terminando las tareas asignadas siendo ',\
las 19HOO retornamos a la ciudad de MACHALA llegando a las 20H30 donde pernoctamos.
06/09/2023. A las 04H30 salimos a la ciudad de QUITO llegando a las 17H00.
PRODUCTOS ALCANZADOS:
Se realiz6 la comision cumpliendo el itinerario previsto y con todas las actividades asignadas llegando a
Quito sin novedad.
ITINERARIO SALIDA ] LLEGADA NOTA
B EECHA Estos datos se refieren al - tiempo efectivamente
(@ dd-mmm-aaa 04/09/2023 ‘06/09/2023 utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
W desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HO . e )
NS RA 09H30 / 17H00 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
‘mm segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TiPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(nireo, teresie, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm ,” dd-mmm-aaaa hhimm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — 04 '
MACHALA /09/2023 09H30 04/09/2023 21H20
MACHALA ~ o
TERRESTRE INSTITUCIONAL
HUAQUILLAS 05/09/2023 12H30 05/09/2023 13H20
HUAQUILLAS -
TERRESTRE INSTITUCIONAL MACHALA 05/09/2023 19H00 05/09/2023 20H30
MACHALA -
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO 06/09/2023 04H30 06/09/2023 17HO0
Direccion: Maris sire Luig Corderc vy
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NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorarae
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento’” de " .servicios
institucionales sea superior al nimero de dfas autorizados,

NOMBRES COMPLETOS Y CARGO: se debera adjuntar la autorizacidén por escrito de la
Juan Carlos Tapia. Maxima Autoridad o su Delegado
N CHOFER
® | FIRMAS DE APROBACION
h FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD
Desfnd
NOMBRES COMPI"_ETOS Y CARGO: NOMBRES COMPLETOS Y CARGO:
Abg. Diego Nole Abg. Diego Nole
DIRECTOR ADMINISTRATIVO ( E) DIRECTOR ADMINISTRATIVO ( E)

Direccioni ®
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14-JCTC-DA-JNDA-

X

INro. SOLICITUD DE AUTO
ERVICIOS INSTITUCIONALES

2023
MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS I ALIMENTACION _

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
TAPIA CADENA JUAN CARLOS
ROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

z JNDA

JUNIA NAUIGRAL Lk ULELINEA DXL

AvILEANG

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

RIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
FECHA DE SOLICITUD: (dd-mmm-aaaa)

01/09/2023

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:
CHOFER

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL SERVIDOR

EL ORO (MACHALA) DIRECCION ADMINISTRATIVA

/] FECHA LLEGADA (dd-mmm- HORA LLEGADA (hh:mm)

FECHA SALIDA (dd- HORA SALIDA (hh:mm) ]
mmm-aaaa) aaaa) Y
09/2023
04/09/2023 08H30 06/09/20 18H00

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Mgs. Mariana Yungan, ing. Boris Zambrano, Abg. Juan Naranjo.

DESCRIPCION DE LAS ACT WIDADES A EIECUTARSE:

Por disposicién de la méxima autorida

d me trasladare a ciudad de MACHALA con funcionarios de la institucién.

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, NOMBRE DE RUTA
terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
TERRESTRE ‘ INSTITUCIONAL QUITO - MACHALA 04/09/2023 08H30 04/09/2023 18H00, /
TERRESTRE \ INSTITUCIONAL MACHALA - QUITO 06/09/2023 08H30 06/09/2023 /Xé()o
’

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 4825118500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LAOEL RESPONS/AB,LF. DE LA UNIDAD SOLICITANTE

2

=

N RES COMPLETOS Y CARGO DE LA O EL SERVIDOR

NOMBRES COMPISIOS "4- DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
OLICITANTE
Msc. Mariana Yungan
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

JUAN CARLOS TAPIA
CHOFER

|

Direccion.

Codige postail rond g




Direccion: &

Codigo post

FIRMA DEL

NOTA: Esta solicitud debera ser

Py:

presentada para su Autonzacton con por lo

AAUTOR'DADNOM'NADORAOSUDELEGADO Amenos 72 horas . de anticipacion . al cumplimiento de los = servicios

OS CA SDE LA AUTORIDAD
NADO O S{) DELEGADO

Ing. Pay linaanchez.
DIRECTORA NANCIERA

institucionales; salvo el caso de

De . no existir disponibilidad = pre ia, ici
L utorizacion quedarén insubsistentes
« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

Autoridad Nominadora autorice.

que por neces

idades institucionales la

supuestaria, tanto la solicitud como 1a

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

o Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligaterio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
ficados por la Maxima Autoridad 0

casos excepcionales debidamente justi
su Delegado.

-
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