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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

%o, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
: CIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)

003 — MPAB — INDA - DT - 2023 08-05-2023
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ALVAREZ BOLANOS MONICA PATRICIA ASISTENTE DE TITULACION ARTESANAL
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIDNAL, NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

GUARANDA, RIOBAMBA, PROVINCIA DE BOLIVAR, PROVINCIA DIRECCION TECNICA DE LA JNDA
DE CHIMBORAZO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Tglo. JAIME SARMIENTO, ANALISTA DE TALENTO HUMANO y SR. LENIN QUIMBITA, CONDUCTOR.
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

POR DISPOSICION DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA JNDA cumpli con las siguientes actividades:

02-05-2023
Alas 11h20.- Nos movilizamos en vehiculo institucional hasta la ciudad de Guaranda, arribando a las 16H30.
Nos dirigimos hasta las oficinas de la Junta Provincial de Defensa del Artesano de Bolivar, con la finalidad de sollcitar informacidn sobre

la coordinacién y organizacién de la Capacitacion para el proceso de elecciones 2023, actividad que culminé a las 19h30, pernoctando
en esa ciudad.

03-05-2023
07H45.- Acudimos con Tecndlogo Jaime Sarmiento y Sr. Lenin Quimbita a la Junta Provincial de Defensa del Artesanp de Bolivar
llegando a las 08h00 para cumplir con la capacitacién del proceso de elecciones 2023 a los delegados de la JPDA de Bolivar|y Centro de
Formacion Artesanal Particular “Mercedes Castillo” hasta las 14h00 culminando con la capacitacién.

14H00.- Nos movilizamos a la Provincia de Chimborazo arribando a las 16h00 a la JPDA de esa provincia, para la organizacién de la
capacitacion del proceso de elecciones 2023 hasta las 17h50. Pernoctando en esa ciudad. [

04-05-2023

07h45.-Nos movilizamos hasta las oficinas de la Junta Provincial de Defensa del Artesano de Chimborazo, luego nos trasladamos al
Centro de Formacién Artesanal Particular “Nueva Generacidn”, instalacién donde se realiz6 la capacitacién del proceso de elecciones
2023 a los centros de formacion Nueva Generacién y Guadalupana, terminado este proceso nos dirigimos a la Junta Provincial para
realizar la capacitacion a las 15h00 al Centro de Formacién Municipal Riobamba Y a los delegados de Ia JPDA hasta|las 17h30.
Pernoctando en esa ciudad.

05-05-2023

09h00.- Retornamos a la ciudad de Quito en vehiculo institucional arribando a las 14h10 a las oficinas de la Junta Nacional de Defensa
del Artesano..

PRODUCTOS ALCANZADOS
Las capacitaciones sobre el proceso electoral de la INDA; se llevaron a cabo con la asistencia esperada y sin ninguna novedad.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA |
Estos datos se refieren al tlempo efectivamente utilizlado en el
RECH:A 02/05/2023 05/05/2023 cumplimlento del servicio Institucional, desde Ia salida del lugar de
dd-mm-aaza L residencia o trabajo habituales o del cumplimiento dlel servicio
HORA 11H20 / 14H10 / institucional seglin 434434sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE UTILIZADD
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA ::?RA i FECHA :I-?RA
maritimo, otros) dd-mm-aaaa ‘mm -mm-aaaa :mm
7 T
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-GUARANDA 02/05/2023 11h20 /| 02/05/2023 16H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUARANDA-RIOBAMBA 03/05/2023 14H00 03/05/2023 16H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA-QUITO 05/05/2023 09HOO 05/05/2023 14H10 /

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE PUBLICO A EO, TERRESTRE O FLUVIAL, SE DEBERA ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS PASES A BORDO O BOLETOS, CON LA RESPECTIVA

FECHA Y HORA DE SALIDA, DE ACUERDO A LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DEL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y MOVILIZACION.

- i e &



OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias

presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando e
servicios institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,

T
NOMBRE: ALVAREZ BOYARlQS MONICA PATRICIA
ASISTENTE DE TITULACION ARTESANAL

la autorizacién por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado

del cumplimiento

de servicios Institucionales, caso contrarlo la liquidacién se demorara e incluso de no

cumplimiento de
e deberd adjuntar

FIBMAS DE APROBALION

FIRMADE LAOEL RESP(}N{ABLE DELA UNllyb DEL SERVIDOR COMISIONADO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES [
o : b.
s SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD  {dd-mmm-aaaa} ll
003 - MPAB- JNDA-DT-2023 28-04-2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION X i
o DATOS GENERALES
3 APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Cédula Cludadania: 5uesTO QUE OcUPA: ASISTENTE DE
t} ALVAREZ BOLANOS MONICA PATRICIA 170698368-9 TULACION ARTESANAL
FIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL oBrE D LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUARANDA, RIOBAMBA, PROVINCIA DE BOLIVAR; PROVINCIA DE
CHIMBORAZO DIRECCION TECNICA DE LA JNDA
FECHA SALIDA {(dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm} FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
02-05-2023 10HO0 05-05-2023 19H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
5. Jalme Sarmiento y Conductor

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: |
s Juntas Receptoras del Voto para el proceso

1, Capacitar a los sefiores miembros de la

eleccionario de la JNDA. .
|

TRANSPORTE | ‘L
i
SALIDA LLEGADA i
7IPD DE TRANSPORTE [
(Aéreo, terrestre, maritimo, !Nﬁi'::g:;:é RUTA
otras) FECHA HORA FECHA HORA £
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm E
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUARANDA 02-05-2023 10H00 02-05-2023 15H00
VEHICULO GUARANDA -
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA 03-05-2023 14H00 03-05-2023 18H00 .
VEHICULO 1§
TERRESTRE INSTITUCIONAL F\‘.IOBAMBA- QUITO 05-05-2023 14HO0 05-05-2023 19H00 : }
:  DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DEC! o
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS /Lw'—ﬁzqssssoo
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE : i A DE LA Q FL RESRONSABLE DEA UNIDA!
- -
NOMBRFHE‘EA{EL SERVIDOR NOMBRE DL EL nesrcms)el.z DE LY/ UNIDAD SOLICITANTE 1
ALVAREZ BOLANOS MONICA PATRICIA BARB GALARZA RO ANDO LENIN ! i
ASISTENTE DE TITULACION ARTESANAL DIRECTOR TECNICO DE LA JNDA 1
Ty Y ; i
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO : |

71.&/

NOMEBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Ing. EDGAR TITUARA

DIRECTOR FINANCIERO
os Instituclonales; salvo el caso de que pol

con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimlento de los servicl

INOTA: Esta solicltud deberd ser pr da para su Autorizacién,
hecesidades Institucionales la Autoridad N Inad rice.

.omo la autorizacién quedardn Insubsistentes
drmino de 4 dias de cumplido el servicio institucional
tarlo, con excepcion de las Maximas Au

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud ¢
Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del t
Estd prohibido conceder servicios Institucionales durante los dlas de descanso obliga
justificados por la Mixima Autoridad o su Delegado.

.
toridades o de casos excepcionales debidamente
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