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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

N¢o. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTQ DE

SEAVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

PORTOVIEIO ~ MANASE - .

002-JRSZ-INDA-DTH-2023 - . - - 17/05/2023
] . DATOS GENERALES .- .
APELLIDOS - NOMBRES DE LA Q EL SERVIDOR . PUESTO QUE OCUPA:
JAIME RAUL SARMIENTO ZHANAY ANALISTA DE TALENTC HUMANGC
CIUDAD — PROVINCEA DEL, SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
QUININDE — ESMERALDAS DIRECCION DE ASESCRIA JURIDICA

ESMERALDAS — ESMERALDAS
EL CARMEN - MANAS(
CHONE ~ MANABI

MANTA — MANABI

SERVIDORES QUE INTEGRAN L SERVICIO INSTITUCIONAL:
JAIME SARMIENTO, YONNIS PARRAGA, DIEGO NOLE , VLADIMIR REINA

fNFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Segin se desprende de fa Programacion de Capacitacidn a fos Miembros de las Juntas Receptoras del Voto y por:
disposicidn de la maxima autoridad, desde el dia 08 al 13 de mayo del 2023 me trasladé a las provincias de Esmeralda
y de Manabi conforme el cronograma adjunto, a fin de reahzar la s:gwentes actividades:

08-05-2023

A las 06h30.- Partimos desde la ciudad de Quito, trasladados en el vehiculo institucional de placas PEI-4746 hacia la

H

ciudad de Santc Domingo de los Tsachilas, llegando a las 09h00 del mismo dia. i

En aquella ciudad, de acuerdo a la programacidn de ruta establecida, procedimos a tomar el vehiculo Instntucnonal
gue funciona en la Provincia de Manabi, tomando ruta hacia la ciudad de Quinindé, lugar en el que se arrancaria con
la primera capacitacion, siendo la hora de llegada a las 10h30.

A las 10h30.- Inicia la capacitacion a los MURV's en las instalaciones del Centra de Formacion Artesanal 16 de Agostd”

ubicado en la Av. 6 de diciembre via a Esmeraldas, conforme al cronograma previsto.
A las 12h30.- Nos trasladamos en el vehiculo institucional de la JPDA Manabi con destino z la ciudad de Esmeraldas) .
siendo |a hora de llegada a las 15h00.

A las 15h30.- Se da lugar a la Capacitacién a los seficres MIRV's en las instalaciones del lugar programado segtn e
cronegrama de capacitacion.

Pernocté en la ciudad de Esmeraldas,

09-05-2023

A las 09h30.- Salimos en ef vehiculo institucional de la JPDA Manabi con destino a la ciudad de El Carmen, provincia!
de Manabi, lugar al que se tenia previsto la capacitacion a MJRV’s segiin el cronograma planificado. Llegando a las
13h00 del mismo dia al mencionado lugar,
Alas 13h00.- £n conjunto con los comisionados se procedid a realizar la tramitacién de actos concernientes al trabajo
habituzl de cada funcionario en su drea de trabajo respectwa '
A 'fas 15h00.- S¢ lmpartlo la capacitacion a los MIRV'S desugnados para este canton, mgunendo la programa(:ion
adjunta.

Parnocté en la ciudad de El Carmen.
10-05-2023

A las 08h30.- Partimos en el vehiculo institucional de la JPDA Manabi con destino a la ciudad de Chone, llegandoc a
las 10h10 del misme dia, lugar al cual, de conformldad @ la plamflcacmn establecuda se dicté Ia capac:itacnon a los
MIRV'S elegides.en este cantdn.
A las 10h30.- Se da inicio a la capacitacidn de los MIRV'S en este horario, toda vez que por motivos de ubicacién
georeferencial no se encontraba el lugar de la capacitacion citada.
A las 13h00.- Una vez culminada la jornada de capacitacion, nos trasladamos en el vehiculo institucional de la JPDA
Manabi hacia la ciudad de Portoviejo, lugar al que se llegé a las 14h00 del mismo dia.

A las 15h00.- Se procedid a capacitar a los MIRV’S en las instalaciones de la JPDA Manabi ubicadas en las calles Cdla.
Universitaria, tercera etapa, Calle Alemmania e Inglaterra, junto-al Colegio 18 de Octubre.

Pernocté en la ciudad de Portowejo.

11-05-2023

A las 08h30.- Nos trastadamos a las instalaciones de la JPDA Manabi, lugar en el que preparamos el kit electoral
didactico, asi como se realizd oficina a fin de revisar trimites objeto de cada cargo habitual de trabajo de! suscrito
asi como de los comisionados.

A las 16h00.- Se da inicio conforme a lo programado con la capacitacion a los MIRV'S (Jornada 1).




“Alas 15h00 Se realiza la Jornada 2 de la capacitacion a los MIRV'S de.mgnados en la ciudad de

séshformidad a la programacian de'capacitacion agendada.

Portovigjo de

"Cabe sefialar que la jornada de este diz no hubo movilizacidn a otros destinos, en cumplimiento; al itineraric
establecido. :

Pernocté en la ciudad de Poriovigjo.

12-05-2023

A las 08h30.- Nos trasladamos hacia la ciudad de Manta, lugar al que se habia llegado siendo las 09h30 con la finalidad
.de continuar con lo programado con respecto a la capacitacion de los MJRV'S. - o !

A las 10h00.- Se procede con la Jornada 1 de da capacitacion a brindarse para los MIRV'S. :

A las 14h00.- Se procede con la Jornada 2 de lz capacitacidn a los MIRV'S f

Una vez concluidas las referidas capacitaciones, tras una aclaracion de consultas o dudas de cara a élos comicios
indicados para el sector artesanal, perncté en la ciudad de Manta. Cabe sefialar que el trabajo msmtuc:onal del

vehicule de la JPDA Manabi culmina la prestacidn de su servicio institucional, toda vez, que el vehiculo de Placas PEI

4745 procede a ser parte de esta comns:on de semuos mshtucmnales

'13 05-2023

A las 07h00.- Partimos con destino hacia la ciudad de Quito, llegando a las 14h20 del mismo dia a nuestro lugar de
destino.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

v’ Capacitacion a los Miembros de Junta Receptora del Voto seleccionadas (80 personas) en los diferentes lugares

seleccionados para conformar las Juntas Recepioras del Voto, asi como en los Iugares plant
recintos electorales de las provincias de Esmeraldas'y Manabi, '

eados como

¥ Revisién y despacho de trémites asignados a cada uno de los comisionados por sus dreas habituales de trabajo.

TINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente ur.:l:zado en el
FECHA 08/05/2023 13/05/2023 cumplimientos del servicio Institucional, desde la sal:daid_e[ lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicic
HORA DEH30 14H20 institucional segan sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hhzmm
o TRANSPORTE-UTILIZADO H
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE -
{Aéreo, NOMBRE DE RUTA
terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
otros)
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO = SANTO DOMINGO 08/05/2023 06H30 08/05/2023 08H00
" TERRESTRE | INSTITUCIONAL | SANTC DOMINGO - QUININOE | 08/05/2023 09HCD 08/05/2023 10H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUININDE — ESMERALDAS 08/05/2023 12H30 08/05/2023 15H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMERALDAS — EL CARMEN 08/05/2023 08H30 09/05/2023 ; 13H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL EL CARMEN —CHONE 10/05/2023 08H30 10/05/2023 10HOO
TERRESTRE INSTITUCIONAL CHONE — PCRTOVIEIO 10/05/2023 13500 10/05/2023 5 " 14HOO
TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEID — MANTA - ©12/05/2023 DBH30 12/05/2023 : QGH30
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - QUITO 13/05/2023 O7H00 13/058/2023 % 14H20

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADG TRANSPORTE PUBLICO AEREQ, TERRESTRE O FLUVIAL, SE DEBERA ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS

PASES A BORDO O BOLETOS, CON LA RESPECTIVA FECHA Y HORA DE SALIDA, DE ACUERDO A LO QUE ESTA_BLECE EL ART!

fCULO 23 DEL

REGLAMENTO DEL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS YMOVILIZACION
fa) OBSERVACIONES -

FIRMA DE{i}A OFEL SERVIDOE,GQWIISIONADO NOTA
- . > El presente informe debera presentarse dentro del térmi
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario

£ JAIME RAUL SARMIENTO ZHANAY
ANALISTA DE TALENTO HUMANO

no de 4 dias del
a liquidacién se

demoerara e incluso de no presentario tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd ad]untar 12
autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

i

2 - . FIRMAS DE APRQBACIGN

FIRMA DF LA O EL RESPONSABLE’DE’ L}/UNID’AD DEL SERVIDOR

COMISIONA?D/ “!
s

¥ ,_,f:/// %,/

‘\._—-so’st’:ro VELEZ ARTURQ

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

3



JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES - ’

FECHA DE SOLICITUD  (dd-mm-zaaa)

28/04/ 2023
002-JRSZ-INDA-DTH-2023

VIATICOS X MOVILIZACIONES ALIMENTACION X

>

SUBSISTENCIAS X

DATOQS GENERALES

APELLIDOS - NOMERES DE LA O EL SERVIDOR:
JAIME RAUL SARMIENTO ZHARAY

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
ESMERALDAS — ESMERALDAS

CUINENDE « ESMERALDAS

£L CARMEN — MANABI

CHONE ~ MANABI

PORTOVIELO ~ MANASE

MANT A = MANABI

Cédula Ciudadania: PUESTO QUE OCUPA: (.
1715780977 . ANALISTA DE TALENTO HUMARNQ »
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION DE TALENTO HUMANG

FECHA LLEGADA

EECHA SALIDA {dd-mm-aaaa) (dd-mm-aaaa)

HORA SALIDA (hhimm} HORA LLEGADA (hh:mm)

08-05-2023 Q5HOD 13-05-2023 20HOO

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONES
[YONNYS PARRAGA, DIEGO NOLE, JAIME SARMIENTO
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

SEGUN SE DESPREMDE DE LA CAPACITACION A LOS MIEMBROS DE LAS JUNTAS RECEPTORAS DEL VOTO POR DISPOSICION DE LA MAXIMA
IAUTORIDAD DESDE EL DiA 08 AL 13 DE MAYQ DEL 2023 ME TRASLADARE A LAS PROVINCIAS DE ESMERALDAS ¥ DE MANABI PARA REALIZAR LAS)
MCTIVIDADES DE CAPACITAC%ON CONFORME EL CRONOGRAMA ADJUNTO.

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DE RUTA :
TRANSPORTE | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA,
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-zaaa hh:mm
TERRESTRE | INSTITUCIONAL | QUITO - SANTO DOMINGO 08/05/2023 05HO0 08/05/2023 08HCO
- SANTO DOMINGO - - - |7 L o i
T : - 08/05 11H
ERRESTRE INSTITUCIONAL QUININDE 08/05/2023 09HOG /05/2023 go
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUININDE - ESMERALDAS 08/05/2023 16H00 08/65/2023 18chfj
TERRESTRE INSTITUCIONAL | ESMERALDAS — EL CARMEN 08/05/2022 O8HOD 0%/05/2023 13Hdd
TERRESTRE INSTITUCIONAL EL CARMEN — CHONE 09/05/2023 17HGO 09/05/2623 20Hc§o_
_TERRESTRE  L_INSTrFUCIONAL CHONE - PORTOVIEID- © | 10/05/2023 |+ 13HOO 10/05/2023 14HQ0
TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEIQ - MANTA 12/05/2023 08H00 12/05/2023 13H§O
i
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - PORTOVIEIO 12/05/2023 16H00 12/05/2023 A7HOD
PORTOVIEID — SANTO
08 05/2 12HQ0
TERRESTRE INSTITUCIONAL DOMINGO 13/05/2023 MO0 13/05/2023 2 e
i
TERRESTRE INSTITUCIONAL SANTO DOMINGO - QUITO - |- 13/05/2023 | 12HOD 13/05/2023 20HO0
DATOS PARA TRANSFERENCIA _
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA
BANCO DEL PICHINCHA, AHORROS 3012492700
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A DE LA OEL SE{RV(DO.R@OL;‘ICIT

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE
-+ SOLICITANTE /-

T ILGD. JAIME SERMIENTO 7.
ANALISTA DE TALENTO HUMANO

[

) ; ; IRl
F
(_ O/ _BOBERTOVELEL A
/. -PIRECTOR DE TALENTO HUMARNG

L

T ING, EDGAR TITUANA
DIRECTOR FINANCIERO

n, con por lo manos

NOTA: Esta solicitud debera ser presentads para su Auter
saivo e}

72 horas de anticipacion al cumpitmiento de lox sarvicios _mslilucionalr:s:
¢aso de que por necesidades institucionales fa Autoridad r__*lnminadora autorice.
H

} .
+ Dc no existic disponibilidad presupuestaria, 1ani0 13 solicitbd como i3

autorizacion quedardn insubsistenies ]
Elinforme de Servicios Institucionales deberd presen
de 4 dias de curnplide el servicio institucionat

arse dentro del término

Esta prohibide congeder somvicios institucionales durante fos dias de descanso
s de casos oxcepcionales

obligatorio, €on éxcepcién de las Miximas Autoridades
debidamente justificadas por la Maxima Autoridad o su e

Tegado.
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