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| INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Mo SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES: EECHAEE 'Nzg;*g‘::zg;‘;"“"‘m'““’
002-RDVA - JNDA - DTH -2023
; DATOS GENERALES
e APELLIDOS - NOMBRES DE LA C EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
. ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO DIRECTOR DE TALENTO HUMANO
CIUDAD — PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL N OMIBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
GUAYAQUIL - GUAYAS DIRECCION DE TALENTO HUMANO

| SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ROBERTO VELEZ, JUAN CARLOS TAPIA, JUNIOR HIDALGO, JHON MACKENCIE, BORIS ZAMBRANO, DIEGO NOLE

o ; e INFORME DEACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

1 con Memorando Nro. JNDA-P-2023-0023-M de 29 de marzo de 2023, y por disposicién de la méxima autoridad de |a JINDA me trasladé a la cjudad de

GUAYAQUIL- GUAYAS a fin de realizar la sigulentes 2ctividades:

30-03-2023 [

Alas 22!140— Salimos de I% ciudad de Quito hacia la ciudad de Guayaquil llegando a las 22h00 del mismo dia. Pernocté en Guayaquil.

31-03-2023 ;

A’las 08h00.- A las 08h00 nos trasladamos a las Instalaciones de la JPDA Guayas, lugar en el gue se acompafd a la sefiora presidenta a mantener una

reunion de trabajo con las sefiores servidores y servidoras en la que se trataron temas inherentes ala ejecucion de plantillas de Talento Humano asi como

del cumplimiento de la normativa Interna de la Institucion

“ 4 A las 11h00.- Se mantuvo una reunion conjuntamente con 1a presidenta de la INDA y dirigentes artesanales.

A las 14h30.- Salimos desde la cludad de Guayaquil hacla la ciudad de Quito, siendo l1a hora de llegada a las 23h00, ante |a naturaleza del estado vial se

tomaron vias alternas que justifican la liegada de todos los integrantes de esta comisién a la hora indicada.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Elaboracién de Plantilias de Talento Humano, colaboracién en reuniones de trabajo con la Presidenta Nacional.

Se mantuvo un dialogo con los servidores y servidoras perteneciente 3 la JPDA Guayas logrando simplificar y regularizar actos administrativos.

ITINERARIO | SALIDA / LLEGADA NOTA
; Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
dd FECHA 30/03/2023 ?1' [03';2023/ servicio Institucional, desde la salida del lugar de residencia 0 trabajo habituales
-mmm-2a3 del cumplimiento del servicio instituclonal segtlin sea el caso, hasta su llegada
HORA 12H40 23H00 de estos sitios.
hh:mm
pee s L TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA ORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa h:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 30/03/2023 / 12H40/ 30/03/2023 22H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL-QUITO 31/03/2023 14H30 31/03/2023 |23H00 /

NOTA: EN'CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE SUBLICO AEREO, TERRESTRE O FLUVIAL, SE DEBERA ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS PASES
A BORDO O BOLETOS, CON LA RESPECTIVA FECHA YHORA DE SALIDA, DE ACUERDO A LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DEL
i " pAGODE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y MOVILIZACION, E

&) g OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe debers presentarse dentro del término de 4 dfas del
T EROD | s atacs cosermanie rers cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
PR ROBEKIG DAVID VELRL demorar e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valgres percibidos.

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de

i dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la Mdxima
ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO Autaridad o su Delegado

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA OEL RIESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
SR COMISIONADO £

“als
e Firsado slsetrdricanaate Fore
;gha,. ROBERTO DAVID VELEZ
it [y ARTURO
-

%TO DAVID VELEZ ARTURO
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO




JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO

“‘,‘t’-' Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa}

| 29/03/2023
002-RDVA-JNDA-DTH-2023 i

VIATICOS X MOVILIZACIONES %| SUBSISTENCIAS | X| ALIMENTACION X

SRR O ¢ A ;-; \DATOS GENERALES
APELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: ICédula Cludadania: PUESTO QUE OCUPA:
ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO 10105624555 DIRECTOR DE TALENTO HUMANOQ.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

CIUDAD PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAS - GUA\AQUII.

FECHA LLEGADA

FECHA SALIDA (dd-mm- _ (dd-mm-aaaa)

aaa) /uafA SALIDA (hh:mm)

30-03-zoza| / 12H00 /

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONES
UUAN CARLOS TAPIA, ROBERTO VELEZ, DEIGO NOLE, BORIS ZAMBRANO, JUNIOR HIDALGO, JHON MACKENCIE.
DESCRIPCION DE LAS AC!‘IVIDADES A EJECUTARSE:

HORA LLEGADA (hh:mm)

2350(?/

31-03-2023 L~

POR MOTIVOS DE CUMPLIR AGENDA DE LA PRESIDENCIA DE LA JNDA ME TRASLADARE A LA CIUDAD DE GUAYAS — GUAYAQUIL A FIN DE|
REALIZAR LAS SIGUIENTE ACTIVIDAD:
1. REUNION DIE TRABAJO JPDA GUAYAS Y LA PRESIDENTA DE LA JNDA.
2. REVISION DE PROCESOS DE TALENTO HUMANO.
3. REVISION DE PLANTILLAS E INSTRUMWNTDS TECNICOS PARA PLANIFICACION DE TALENTO HUMANO 2023.
4 TRANSPORTE
| SALIDA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DE RUTA
TRANSPORTE | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hh:mn
|
TERRESTRE lNSTITUClONAL QUITO - GUAYAQUIL 30/03/2023 12H00 / 30/03/2023 P 21HEJ0| V
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL-QUITO 31/03/2023 14HC6 31/03/2033/ 23H00| /
7 DATDS PARA TRANSFEREN CIA
[yX NOMBRE DEL BANCU TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA
BANCO DEL AUSI'RO AHORROS 0717565762
5 WS 3 X

_ FiRMA DELAO EL RESPONSABLE 'DE LA UNIDAL

DE TALENTO HUMANO

NOTA: Esta sollcitud deberd ser presentada para su Autorlzaclén, con por lomenos
72 horas de anticipacién al cumplimlento de los servicios Institucionales; salvo el
caso de que por necesldades Institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestarla, tanto la solleltud como la
autorizacién quedardn insubsistentes
« Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del t4rmino
de 4 dlas de cumplido el servicio instituclonal

B e T

Estd prohibldo conceder servicios Institucionales durante los dias de dejcanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excapci pnales
debidamente Justificados per la Méxima Autoridad o su Delegado.

NG, EDGAR TTUARA
DIRECTOR FINANCIERO
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