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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

" ECHADEI ME (dd- m-
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE RECHADE JHEORMES(Er mni:&esa)

SERVICIOS INSTITUCIONALES :

04-JCTC-DA-INDA-2023. 21042023 [
7 DATOS GENERALES |

APELLIDOS - NOMBRES|DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

JUAN CARLOS TAPIA. [ CHOFER

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: |

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
: DIRECCION ADMINISTRATIVA

MANABI = MANTA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONA
Funcionarios: Sr. ROBERTO VELEZ, LENIN BARBA, JHON MACKENCIE, ABG. HIDALGO, ABG. DIEGO NOLE.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Con el Memorando Nra. INDA-P-2035-0029-M, con la orden de movilizacion No. 2419 y por disposicion de la maxima autoridad de la INDA
me traslade a la ciudad de Guayaquil con funcionarios de la institucion. [
Pernoctando los dias 19, 20 del presente mes.

Retornando el dia 21 |

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Se realizo la comision con el itinerario previsto y cumpliendo todas las disposiciones asignadas llegando a Quito sin novedad.
ITINERARIO | SALIDA LLEGADA HDIA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado Ien el
FECHA 19/04/2023 g 21/04/2023 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
T 3 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
Heha 04HOD : 23100~ '
hh:mm o
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhimm | dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL 19/04/2023 7| 04HDD,” 19/04/2023 12H00 7
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - QUITO 21/04/2023 ~ 14H00 21/04/2023~ 23H0

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE PUBLICO AERED, TERRESTRE O FLUVIAL, SE DEBERA ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE LOS PASES A BORDO O BOLETOS, CON LA
RESPECTIVA FECHA Y HORA DE_SALIDA, DE ACUERDO A LO QUE ESTABLECE EL ARTICULO 23 DEL REGLAMENTO DEL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS ¥ MOVILIZACION.

| OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

TN

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la
liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se ¢ eberd
adjuntar la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

oo

NOMBRE: JUAN CARLOS TAPIA

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
, COMISIONADO

NOMBRE: MSC. Mariana Yungan.
DIRECTORA ADMINISTRATIVA
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES| FECHA DE SOLICITUD
04-JCTC-DA-INDA-2023 SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
18/04/2023
VIATICOS X MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS ALIMENTACION X

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
JUAN CARLOS TAPIA.

[Cédula Ciudadania: ; 1712865540 PUESTO QUE OCUPA: CHOFER

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAS - GUAYAQUIL

[NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION ADMINITRATIVA

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

/s

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

19/04/2023 03H00

e

/

16H0’0/

21/04/2023 /

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCION

Funcionarios: , ROBERTO VELEZ, LENIN BARBA, JHON MACKENCIE, ABG. HIDALGO, ABG. DIEGO NOLE.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
ICon el Memorando Nro. INDA-P-2023-0035-M,
con funcionarios de la institucién.

y por disposicion de la mdxima autoridad de la JNDA me trasladare a la ciudad de Guayaquil

[
|
[
|

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUT.
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE & CEch A
A ’ FECH. HORA
dd-mmm-aaaa HORA kh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Ll 19/04/2923/ 0;:!80// 19/04/2023 11H00
GUAYAQUIL )

GUAYAQUIL - 1 y

TERRESTRE INSTITUCIONAL QuITO 21/04/2023 08HOO 21/04/293 16H,0/0-

g
DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: AHORROS

No. DE CUENTA: 4825118500

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

wfc

/ g b ( I
7 ——NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
JUAN CARLOS TAPIA Y Msc. Marlana Yungan

DIRECTORA ADMINISTRATIVA.

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO
|

e
r A _)\\_/’

<
NOMBRE DE LA AUTORIBAD NOMINADORA O SU DELEGADO
| Ing. Edgar TituaRa.
DIRECTOR FINANCIERO.

[IOTA: [3ta solicitud deberd ser presentada pars 1u Autorzacién, con por lo menot 72 b I

De ra exiti o ftaria, tanto L sol [l baiat

. flinforme de Servicios Insttucionalet deberd presentarse dentio del ttimmno de 4 dias de cumplido.
.

deles

elserviclo matitucionsl

salvo el ca10 de que por s Autoridad

{1t protbido conceder servicias inylitucionales durante ks diay de dese g

Las M ay

debid It adas por 13 Manma Autoridad o s Delegado
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