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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE 'N:g;‘:;fu‘;‘:mmm"‘“'
005-RDVA - JNDA - TH -2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
ROBERTO DAVID VELEZ ARTURD DIRECTOR DE TALENTO HUMANG
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTIUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE (A O EL SERVIDOR:
MACHALA ~ £ ORO DIRECCIGN DE TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ROBERTO VELEZ, LENIN BARBA, JHON MACKENCIE, BORIS ZAMBRANO, PABLO GONZALEZ, MARCOS VALLEJO, NICOLAS SALAZAR

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS
Con MEMORANDO INDA-P-2022-0076-M de 09 de diciembre de 2022 ¥y Memarando Nro. INDA-P-2022-0074-M de 09 de diciembre de
2022 y por disposicidn de la maxima autoridad de (a INDA me trasladé a las ciudades de Guayaquil- Manta- Portoviejo y Guaranda a fin
de realizar la agenda presidencial, Actividades realizadas:
11-12-2022

Guavyaquil.
12-12-2022
A las 07h00.- nos trasladamos al Parque Centenario para colaborar con la fogistica necesaria para la realizacién de I3 Marcha en

solemne y Maestro de ceremonias.

A las 17h00.- Se mantuvo una reunion de trabajo con I3 sefiora Presidenta de fa lunta Nacional de Defansa de! Artesano a fin de evaluar
el trabajo realizado en |a jornada. g

Reunién de trabajo con funcionarios de la Junta Provincial de Guayas a fin de socializar el proceso de programacion de vacaciones para
el 2023 y evaluacién del desempefio, Pernocté en Guayaquil.

13-12-2022

A las 1Bh00.- Nos dirigimos a la ciudad de Manta, se mantuva una reunién de trabajo con la seflora Presidenta a fin de evaluar al
desarrollo de las actividades en el dfa. Pernocté en Manta,

14-12-2022

A las 08h30.- Me trasladé a las oficinas de la INDA en Manta a fin de mantener una reunidn de trabajo con la técnica cantonal para
socializar el proceso de programacién de vacaciones 2023 ¥ evaluacidn del desempeiio, se revisg documentacién referente a permisos
oficlaies y con Cargo a vacaciones, se mantuvo una reunion con expresidente de fa lunta Provincial de Chone a fin de recopilar
informacién referente a liquidacién de haberes. pernocté en Manta,

15-12-2022.-

A las 03h00.- nos Trasladamos a Ja ciudad de Guaranda arribando a fas 09h0D, colaboracién en Ia logistica y desarrolio det evento de
graduacion de artesanos de f3 ciudad de Guaranda.

A las 11h00.- Reunidn de trabaja con funcionarios de la Junta Provincial de Bolivar a fin de socializar el proceso de programacién de
vacaciones 2023 y evaluacién de desempeiio.

A las 15h00.- Salimos a la cludad de Quito arribando a las 19h30.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Verificacién de asistencia de funcionarios, recopilacién de informacign referente a desvinculacicn de funcionarios, Asistencia y

Coiaboracién en Ia logistica y Maestro de Ceremonias en eventos del dia del Artesano en las ciudades de Guayaquil, Manta y Portoviejo,
programacion de vacaciones para el afic 2023 de las juntas visitadas.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tempo efectivamente utilizado en e| cumplimiento del
FECHA 1171242022 15/12/2022 servici institucional, desda fa salida del lugar de residencla o trabajo habituales
dd-mmm-aaa o del cumplimiento del servicio instituclonal segun sea el caso, hasta su llegada
HORA 13H00 ) 19H30 de estos sitios.
hh:mm -
TRANSPORTE UTILIZADO
TIPO DE SALIDA LLEGAhA
e

TRANSPORTE NOMBRE DE




~ TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL-MANTA | 13/12/2022 | 05h30 | 1371272022 ==
 TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA-PORTOVIEIO | 13/12/2022 | 13H0D 13/12/2022 e
"~ TERRESTRE INSTITUCIONAL PORTOVIEIDO-MANTA | 13/12/2022 |  18H00 13/12/2022 =
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA-GUARANDA 15/12/2022 03H00 15/12/2022 o
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUARANDA — QUITO Il 15/12/2022 15H00 | 15/12/2022 155

NOTA: EN CASO DE HABER UTILIZADO TRANSPORTE FUBLICO AEREO, TERRESTRE O FLUVIAL, SE DEBERA ADIUNTAR OBLIGATON mnﬂ
A BORPO O BOLETOS, CON LA RESPECTIVA FECHA Y HORA DE SALIDA, DE ACUERDO A LO QUE ESTABLECE ELARTICULO 23 DEL
PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y MOVILIZACION.
OESEWAQOHSS

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADOQ NOTA

— ol El presente Informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del curmsime= I
servicios institucionsles, caso contrarlo la Iiquidacién se demorard e incluso de oo zrase—
] / d tendria que restitulr los valores percibldos. Cuando el tumplimiento de sexvaos |
.-"r ! / ¥ | Institucionales sea superior al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar b s

e L - por escrito de la Mixima Autoridad o su Delegado

DIRECTOR DE TALENTO HUMANG |

“& FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR | |
COMISIONADO




]
JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO
—
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
[Nfo SCQUCITUD DE AUTORZACION PARA CUMPLIMIENTD DE SERVICIOS LLLHA LESUUCIIUY (a0 -mm-zaaa)
NSTITUCIONALES l 09/12/2022
__DOS-RDVA-INDA-DTH-2022 ) . B
: I
| VIATICOS X MOVILIZACIONES ] X| SUBSISTENCIAS | X| ALIMENTACION | X ]
I ]
]

l DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
{ YELEZ ARTURO ROBERTO DAVID

KIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
| GUAYAQUIL ~ GUAYAS, MANTA- MANABI, GUARANDA - BOLIVAR

ESTO QUE OCUPA: |

{RECTOR DE TALENTO HUMANQ

BRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDGR
DIRECCION DE TALENTO HUMANG

! FECHA LLEGADA
[ FECHA SALIDA [dd-mm-a3aa) HORA SALIDA {hih;mm} {dd-mm-a3aa) HORA LLEGADA {hh:mm)
| 11-12.2022 11H00 15-12-2022 17H00
RVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONES 1,
OBERTO VELEZ, MARCOS VALLEJO, PABLO GONZALEZ, LENIN BARBA, IHON MACKENCIE, BORIS ZAMBRANO NICOLAS SALAZAR

IPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE ;
R DISPOSICION DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA JNDA Y A FIN DE COLABORAR EN LA AGENDA DE LA PRESIDENCIA OF LA JNDA M
[TRASLADARE A LAS CIUDADES DE GUAYAQUIL, MANTA Y GUARANDA A FIN DE REALIZAR LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES: |

1. COLABORACION EN LA REALIZACION DE RELINHONES DE TRABAJO CON REPRESENTANTES GREMIALES, !
2. . REUNION CON FUNCIONARIOS DE LA JPDA GUAYAS, MANABI, GUARANDA [
| 3. CELEBRACION DIA DEL ARTESANO !
TRANSPORTE
1 SALIDA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DE RUTA
TRANSPORTE | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mm-aaaa hh:mm dd-mm-aaaa hhimm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - GUAYAQUIL ] 11/12/2022 11HOO 1171272022 19H00
]

L_TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL - MANTA | 13/12/2022 i QSHOO 13/12/20G22 08H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA — GUARANDA 14/12/2022 11HOO 14/12/2022 17HO00
TERRESTRE INSTITUCIONAL L GUARANDA — QUITO 15/12/2022 12H0O 15/12/2022 17H00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: | No. DE CUENTA
| _BANCD DEL AUSTRO . AHORROS - l ) B 0717565762 s
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ENStheR, SOLCITANTE -~ ., .
| ’: ’/r L Ax i ' L
/’.r,, s '-/ ,/l// y {t._
C iz Uiz anTuns /{noa‘tfzm VELEZ AfTURO
DIRECTOR DE TALENTO HUMANG JF-DIRECTOR DE TALENTD HUMANO
NEHA:E;“ fichud deberd ser pr d parumlumrhlddn.mnnrhmc:
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 72 horas da articipactdn al cumplimiento de los servicios Instituclonales; salva of
case de que por idades institutionales lx Autoridad Nominad. sork
& * De no exhtr o Hidad presup 1, tanto 13 solidtud como la
« Elinforme de Servidos Institucionales deberd Presentarie dentro del térming
de 3 das de cumplica ef servins nitiudons!
C E5td prohibido conceder servidios institucionales dursnte los dias de descanso
DHANA fﬁ% 1 oomgawic, con eacepcion de fas Mdximas Autoridades o de casos excepcionates
PRESIDENTA DE LA JUNTA 54 DEL ARTESAND debidamente justificados por |2 Mixima Autoridad o su Defegado.

VIRSION FORMULAXI MRL ACTUALIZABA 1 7708/7013
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