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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES
001-RDVA-JNDA-2021

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

22/11/2021

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO |

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIRECCION DE TALENTO HUMANO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
MANTA = MANABI

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Dr. Christian Esparza, ADg. Jhon Mackencie, Juan Tapia, Lenin Barba

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Por disposicién de la maxima autoridad de la JUNTA NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANO, mediante convocatoria de sesion de Directorio con Oficio Circular
Nro. 046-INDA-5G-2021 me trasladé a la ciudad de Manta a fin de realizar las siguientes actividades:

18/11/2021

sall de la ciudad de Quito 3 1as 12h00 en el vehiculo institucional con rumbo a la ciudad de Manta arribando a las 20h00, pernocté en Manta.

19/11/2021

A las 08h00 me trasladé a las oficinas de la JPDA MANAB( extension Manta a fin de exponer en la sesion de Directorio Ordinaria correspondiente al mes de
noviembre la reforma al Estatuto Organico por Procesos culminando la sesion a las 16h40. Alas 17h00 retornamos a la Ciudad de Quito arribando a la 01HOO del

20 de noviembre del 2021.

PRODUCTOS ALCANZADOS: Asesoria sobre la reforma del estatuto organico por procesos de I3 INDA en la sesion ordinaria del Directorio de conformidad con el
itinerario previsto y cumpliendo con las disposiciones asignadas.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA HOTA ) )
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA 18/11/2021 20/11/2021 servicio m_sh.:umona'-, desd.e_la_salu_da d_el lugar t!e residencla o trabajo habituales o
| dd-mmm-aaad del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
HORBA 12H00 01H0D
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE \ NOMERE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
[Aéea.terestre. maitimo, OEN) dd-mmm-3aaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO — MANTA 18/11/2021 12H00 18/11/2021 20H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - QUITO “19/11/2021 17H00 20/11/2021 01H00

NOTA: En caso de hab

er utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

i
ey

oo

et =)

ROBERTO DAVID
% VELEZ ARTURO

Maxima Autoridad o su Delegado

RO

Pl
BERTO DAVID VELEZ ARTURO.

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de

servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cua
sea superior al numero de dias auvlorizados, se deberd adjuntar

ndo el cumplimiento de servicios institucionales
la autorizacion por escrito dela

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO
O]

Nombre: ROBERTO DAVID VELEZ ARTURO

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLlMIENTE DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE SOUICITUD (dd-mmm-2aaa)

INSTITUCIONALES 18/11/2021
O_f.\rl-RDVA-JNDA-IDZl : SR B _____i_____’____ e ; — -
[ E | ]
VIATICOS } x[ MOVILIZACIONES | x SUBSISTENCIAS Lﬂ ‘ ALIMENTACION | I |
i |
L 1
DATOS GENERALES

[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
\ELEZ ARTURO ROBERTO DAVID

PUESTO OUE OCUPA: DIRECTOR DE

lcédula Ciudadania: 0305624555 FALENTO HUMANO

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
MANTA = MANABI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
TALENTO HUMANO

HORA SALIDA (hh:mm}

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

i

CECHA LLEGADA (dd-mmm- FORA LLEGADA (nhemm]
o ¥ |

{ aaaa)

T

18/11/2021 12100~

-
22H30 .

19/11/2021 -~
. o

i
L a
FERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICICS INSTITUCIONALES:
Or. Christian Esparza, Lenin garba, Jhon Mackencie, Juan T_apia

}

[DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Ipor disposicion de |2 maxima autoridad de la JUNTA
Directorio de 1a JNDA

NACIONAL DE DEFENSA DEL ARTESANG, me trasladaré 2 la provincia Manabi para participar en la Sesion de

! RANSPORTE ;
SALIDA ! LLEGADA n s
| 71PO DE TRANSPORTE ::“:BRE;EE RUTA FECHA HORA | FECHA HORA
L {pdreseitesiee, maitima; o) (e dd-mmm-2aaa phmm | dd-mmm-azaa __hhimm i
[ TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO - MANTA 16/11/202% 12500 | 18/11/2021 20H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL MANTA - QUITO 19/11/2021 17500 | 19/11/2021 23H50
-
DATOS PARA TRANSFERENCIA :
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
8ANCO DEL AUSTRO Ahorros 0717565762 |
CIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE |- o o FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
% ROBE RTO DAVID : ROBERTO DAVID
VELEZ ARTURO % VELEZ ARTURO i
5
| OMERE DE LA O EL SERVIDOR :8'@3 gi =:.f\ %le. RESPONSASLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
ROBERTO DAVID VELEZ ARTURD OBERTO DAVID VELEZ ARTURO
Director de Talento Humano
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO £IRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UATH INSTITUCIONAL
| l
H
! CHRISTIAN i
! Y JAVIER ESPARZA i
| . ARTERGA |
! |
| |
, - ;
t-\‘OMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADCRA O SU DELEGADD ) 1
{Dr. Christian Esparza 1
lDirector Financiero () :
' i

[NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de o5 servicios institucionales;
lsalvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice

£l informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
£sta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso ebligatoric, cor excepcion de las Mdximas Autcridades o de casos excepcionrales

{
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto \a solicitud como 1a autorizacién quedardn insubsistentes ’
|

.debidamen:e;us:ificados por la Maxima Autoridad o su Delegada.
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