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| DATOS GENERALES
PELLIDDS - NOMBRES CE LA O EL SERVIDOR s Ciudadania: " Fuesro que ocura: ANALISTA [F
RITA ADRIANA CHAVEZ CORAL 70815166-5 ONTABILIDAD
{UDAD . PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ' “TAIBRE DE LA UNIOAD A LA CIUE PERTENECE LA D ELSERVIDOR
QUITO - PROVINCIA F:msccmn FINANCIERA
FECHA SALIDA |dd-mmm-aaaa) I HORA SALIDA lhi;mm) | FECHA LLEGADA (dd'mv;nmina) HORA LLEGADA {hh:mm}

16-03-2021 | 14H0Q
EERVIDOAES QUE INTEGAAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

RITA ADRIANA CHAVEZ CORAL
ESCRIPCION DE LAS ACTRADADES A EMCUTARSE
IISPOSICION DEL 5R. AB. CARLOS FLORES FLORES ¥ DIANA ICAZA VELASQUEZ AOMINISTRADORES TEMPORALLS. DE LA INDA

18-03-2021 13H30

v Asistic en calidad de Coordinadora, asignada por el Delegado de los Administradores Temporales de
JNDA, como Autoridad Electoral Provincial de la Provincia del Cotopaxi, a la recepcion de las
candidaturas de la provincia del Cotopaxi.
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ING. RITA ADRIANA CHAVEZ CORAL

LCDA. SILVANA CERACAPA
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NOWBRE DE A AUTORIDAD ROMINAGORA O SU DELEGADD
AB. CARLOS ESTEBAN FLORES FLORES
ADMINISTRADOR TEMPORAL JINDA

WiOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacidn, con por to menos 72 horas de anticipackin al
Inecesidades institucionales la Autoridad Naminadora autorice.

de las Acios Instituctonales; saho el caso de que pos|

. De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto Ia solicitud como 1a auterizaciin quedardn i t
. €l informe de Serviclos Instituckanales deberd presentarse dentro delvdrmino de 4 dlas de cumplida el servic instituciona! )
. Ext prohibido conceder seaacios Institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con exception de las Mirimas Autoridades o de tasos extepcionales debidamente

justilicadas por la Mixima Autoridad © su Delegado
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)
SERVICIOS INSTITUCIONALES :

001 - JII_}_IDA-DF-RACHQ-2O21 19-03-2021

- DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE CONTABILIDAD JNDA

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CHAVEZ CORAL RITA ADRIANA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

LATACUNGA, PROVINCIA COTOPAXI

DIRECCION FINANCIERA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

| Ing. RITA ADRIANA CHAVEZ CORAL

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

POR DISPOSICI(.'JN DEL AB. CARLOS FLORES FLORES, ADMINISTRADOR TEMPORAL DE LA JNDA, ASISTIR EN CALIDAD DE
COORDINADORA DEL PROCESO ELECTORAL, SIENDO EL SIGUIENTE DETALLE:

16-03-2021

1.

A las 07h30 sali de mi domicilio en direccidén al Terminal Terrestre de Carcelén a la llegada no se

encontrd pasaje a Cotopaxi por lo que tome el Bus al Terminal Terrestre de Quitumbe, llegando a las
11h00.

17-03-2021

2.

A las 07h30 me movilice en taxi a la lunta Provincial de Defensa del Artesano de Cotopaxi.

3. De 08h0O a 13h00 se efectuo revision de los documentos Reglamento Electoral de la Junta Nacional de
Defensa del Artesano para las Elecciones de los Directorios Nacional y Provinciales y formatos enviados a
al correo institucional (Zimbra).

4. De 13h15 a 14h00 Almuerzo

5. Alas 15HOOC hasta las 16h00 se presento la primera lista, para lo cual se inicio la respectiva revision de
cada uno de los participantes total seis participantes, encontramos una observacion la cual fue
subsanada.

6. 16H0O0 a 18h00 no hubo presentacién de lista por parte de los sefiores artesanos por lo cual se procedio
a realizar los informes respectivos.

18-03-2021

7. Alas 10h00 me traslade en taxi al Terminal Terrestre de Latacunga.

8. Salida a Quito a 11h00

9. Llegada a Quito a 13h30 Terminal Terrestre de Quitumbe.

10, Llegada a las 14h30 a la oficina de la Junta Nacional de Defensa del Artesano.

11. 15h30 salida de la JNDA.

12. En vehiculo particular me movilicé hasta mi domicilio arribando a las 16h30

PRODUCTOS ALCANZADOS
Recopilacion de una lista para las Elecciones de los Directorios Nacional y Provinciales
| ITINERARIO ] SALIDA LLEGADA | lear
d — - Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
i i salida del lu,
o | 602021 | 180320 " edduncia s Wabsio hebituales o anl Aumplimiento del servite.
: = institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitlos.
HORA | 14h00 16h30
hh:mm |'
= TRANSPORTE UTILIZADD _ DNSNRN  a
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE S - i

{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

TERRESTRE TRANSPORTE ACATIP QUITO - COTOPAXI 16-03-2621 14HOO 16-03.2021 19H30

TERRESTRE TRANSPORTE COTOPAXI COTOPAXI- QUITO T 1m03020 1000 | 18032021 | 16M30

| NOTA:EN CASO DE HABER UTILIZADD TRANSPORTE PUBLICO AERED, TERRESTRE O FLUVIAL, SE DEBERA ADJUNTAR OBLIGATORIAMENTE

LOS PASES A'BORDO O BOLETOS, CON'LA RESPECTIVA FECHA Y HORA DE SALIDA, DE ACUERDD A LO QUE ESTABLECE EL ARTICULD 23 DEL

___ REGLAMENTO DEL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y MOVILIZACION.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA




£l presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion sg
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando & cumplimiento de servicios institucionales sea superior al namero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrita de la Méxima
Autoridad o su Delegadn e |

NOMBRE: u:mT flt‘urA 'A CERACAPA
DIRECTOR FINANCIERO
“Delegggp_-v Resolucion No. DOB-JNDf\-ADM-TEMP-P-ZDZI’“
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